Istrazite Windows 7

U ovom poglavlju
v se prijavite za rad na Windowsu 7,
istrazite radnu povrsinu;
koristite meni Start;
koristite paletu poslova Windowsa;
istrazite kontrolni panel;
pronadete informacije o svom ra¢unarskom sistemu;

azurirate Windowsove sistemske datoteke;
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zavrsite rad sa racunarom.

Ovo poglavlje ¢e vam pomoci da se brzo upoznate sa korisni¢kim interfejsom Win-
dowsa 7 i alatkama koje cete koristiti kako biste direktno komunicirali sa svojim
racunarskim operativnim sistemom.

Uvek kada ukljucite racunar, on prolazi kroz proces pokretanja, tokom koga racunar
ucitava sistemske datoteke koje su neophodne da biste vi saradivali sa racunarom
i da bi racunar saradivao sa drugim uredajima, kao $to su monitor, tastatura i mis.
Kada se proces pokretanja zavrsi, prijavljujete se na Windows 7 pruzanjem identi-
fikacionih podataka koji vas na jedinstven nacin identifikuju sistemu. Nakon $to se
prijavite, Windows 7 predstavlja radno okruZenje posebno izradeno prema vasim
zahtevima. Ovaj postupak moze da izgleda pomalo zbunjujuce, ali je u stvarnosti
zaista jednostavan.

Kada prvi put podesite svoj racunar, ili ako je proslo dosta vremena od kada ste ga
poslednji put koristili, bilo bi veoma dobro da na internetu proverite da li postoje
datoteke za azuriranje sistema koje je izdao Microsoft i, ako postoje, da ih sve
instalirate kako bi va$ sistem nesmetano radio. Mozete konfigurisati Windows 7
da sam sebe redovno azurira dostupnim datotekama za azuriranje u isplaniranim
vremenskim intervalima (pod uslovom da je racunar tada ukljuc¢en). Podesavanje
automatskog azuriranja vam osigurava da sistem vaseg racunara uvek obuhvata
najnovije mogucnosti i bezbednosne alatke.

Kada zavrsite rad sa racunarom, mozete da ga potpuno iskljucite ili da ga ostavite
da radi na vise razli¢itih nacina. Na primer, mozete da se odjavite sa Windowsa 7 da
biste zavrsili svoj rad sa racunarom, mozete da zakljucate racunar da biste ogranicili
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pristup vasem radu ili moZete da postavite racunar u rezim mirovanja (Sleep mode)
kako biste ustedeli energiju.

U ovom poglavlju savladacete osnovne vestine koje su neophodne za rad na ra-
¢unaru na kome je pokrenut Windows 7, kao i za rad na vezbama iz ove knjige.
Naucicete kako da se prijavite na Windows i odjavite sa njega i istraZicete alatke koje
mozete koristiti kako biste racunaru dali kontrolu. VeZbacete koris¢enjem ovih alatki
kako biste pronasli detaljan opis za hardver i operativni sistem svog racunara, a zatim
Cete se pobrinuti da vasa instalacija Windowsa 7 bude potpuno aZurirana.

DATOTEKE SA PRAKTICNIM PRIMERIMA Nece vam biti potrebne datoteke sa
prakti¢nim primerima kako biste uradili veZbe iz ovog poglavlja. Za dodatne informa-
cije pogledajte odeljak , Koris¢enje datoteka sa prakti¢nim primerima” na pocetku
ove knjige.

VAZNO Pre nego $to cete modi da radite veZbanja iz ove knjige, Windows 7 mora da
bude instaliran na va$ racunar, i morate da znate korisni¢ko ime i lozinku za svoj nalog
(ukoliko je vas korisni¢ki nalog zahteva).

Prijavljivanje na Windows 7

Proces pokretanja rada sa racunarom naziva se prijavijivanje (logging on). Nakon sto
ukljucite racunar i on prode kroz proces pokretanja, pojavljuje se ekran Welcome
Windowsa 7. Izgled ekrana i tacan postupak prijavljivanja na Windows zavisi od
toga da li je na vasem racunaru kreirano vise od jednog korisni¢kog naloga, kao i
da li je vas nalog zasti¢en lozinkom.

® Ukoliko postoji samo jedan nalog i ukoliko on nije zasticen lozinkom, Windows
moze potpuno zaobici ekran Welcome i odmah vas prijaviti. Ukoliko ekran
Welcome prikaZze korisnicko ime i sliku vaseg naloga, pritisnite misem tu sliku
kako biste se prijavili na Windows.

® Ukoliko postoji samo jedan nalog koji je zasti¢en lozinkom, ekran Welcome
prikazuje korisnicko ime i sliku vaseg naloga, kao i polje za lozinku. Unosite
svoju lozinku, pa zatim pritiskate taster Enter ili miSem pritiskate dugme Go
kako biste se prijavili na Windows.

® Ukoliko postoji vise naloga, ekran Welcome prikazuje korisnicka imena i slike
za sve aktivne korisnicke naloge. Misem pritiskate na sliku pored svog kori-
sni¢kog naloga i, ukoliko je vas nalog zasticen lozinkom, unosite svoju lozinku
kako biste se prijavili na Windows.

SAVET Prilikom dodeljivanja lozinke korisnickom nalogu, moZete navesti savet kako da
se prisetite svoje lozinke (password hint). Zatim, ukoliko ste uneli pogresnu lozinku za svoj
korisnicki nalog, Windows prikazuje savet za prisecanje lozinke kako bi vam pomogao da
ispravite svoju gresku.



Istrazivanje radne povrsine 5

Posto se prijavite, Windows 7 ucitava vas korisnicki profil i zatim prikazuje radno
okruzenje. Ovo okruZenje, poznatije kao radna povrsina (desktop), odrazava po-
desavanja koja postavljate kako biste Windows personalizovali. Kada se prvi put
prijavljujete na racunar, Windows takode podesava strukturu datoteka specifi¢nu
vasem korisni¢ckom nalogu, $to moZze potrajati nekoliko dodatnih sekundi.

Istrazivanje radne povrsine

Pozadina radne povrsine koju vidite prvi put kada se prijavite na Windows 7 moze
da bude podrazumevana pozadina radne povrsine Windowsa 7, koja je jedinstvene
plave boje i koja prikazuje stilizovani logotip Windowsa, ili, ako ste nabavili racunar
na kome je vec instaliran Windows 7, proizvodac racunara (koji se takode naziva
proizvodac originalne opreme — original equipment manufacturer, OEM) mozda je
postavio pozadinu radne povrsine sa svojim zastitnim znakom. U svakom slucaju,
pozadinu mozete promeniti tako $to Cete izabrati jednu od mnogih prelepih foto-
grafija i umetnickih crteza koje nudi Windows 7, jednobojnu pozadinu ili sopstvenu
fotografiju ili crtez. Bilo koju pozadinu, osim onu jednobojnu, moZete menjati ne-
kom drugom slikom i to obi¢no na svakih 10 sekundi.

VIDETI, TAKOBE Za dodatne informacije o opcijama za pozadinu radne povrsine pogle-
dajte ,Modifikovanje teme” u poglavlju 9 ,Promenite vizuelne elemente”.

Ikona na radnoj povrsini Pozadina radne povrsine Paleta poslova Windowsa

Tipicna radna povrsina Windowsa 7 sa podrazumevanom pozadinom.
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VIDETI, TAKODE Ukoliko je racunarstvo za vas novina, pogledajte odeljak ,Informacije
za nove korisnike racunara” na pocetku ove knjige kako biste dobili objasnjenje u vezi sa
osnovnom terminologijom na koju cete nailaziti kroz ¢itavu ovu knjigu, kao i sa instrukci-
jama za rad sa komponentama korisnickog interfejsa.

U zavisnosti od podesavanja Windowsa 7 i programa koji su instalirani na vasem
racunaru, na vasoj radnoj povrsini moze se naci jedna ili vise ikona. Windows 7
pridruzuje po jednu ikonu svakom tipu stavke na racunaru kako bi olaksao identi-
fikaciju datoteka, lokacija za skladiStenje i programa. lkona moZze da predstavlja tip
datoteke (kao $to su dokument, tekstualna datoteka ili baza podataka) ili element
za Cuvanje podataka (kao 3to su fascikla, ¢vrsti disk ili CD jedinica), a moze i da
naznacava podrazumevani program kojim se otvara odredena datoteka. Ovakva
vizuelna predstava moZze da olaksa pronalazenje datoteke ili programa koji trazite.
Kada ikona predstavlja vezu ili precicu do neke stavke smestene negde drugde, u
njenom donjem levom uglu pojavljuje se strelica.

Ikona radne povrsine

Programska precica

Datoteke sacuvane na
radnoj povrsini

Recipe Irwaice BabeyHic

Ikona moZe predstavijati stavku smeStenu na trenutno aktuelnoj lokaciji ili negde drugde.

Postoji Sest standardnih ikona radne povrsine koje predstavljaju Windowsove ele-
mente; mozete ukljuciti ili iskljuciti njihov prikaz. Jedina ikona radne povrsine koja
je podrazumevano prikazana kod standardne instalacije Windowsa 7 jeste ona koja
predstavlja korpu za otpatke (Recycle Bin), u koju Windows privremeno smesta da-
toteke koje brisete. Kada je korpa za otpatke prazna, ikona prikazuje praznu kantu
za dubre; nakon 3to stavke obrisete (ali dok ne ispraznite korpu za otpatke), ova
ikona prikazuje komadice papira u kanti za dubre. MoZete da povratite izbrisane
datoteke iz korpe za otpatke ili mozete da ispraznite korpu za otpatke i trajno obri-
Sete datoteke iz nje i tako oslobodite mesto na ¢vrstom disku.

VIDETI, TAKODE Za informacije o Windowsovim ikonama radne povrsine pogledajte
odeljak ,1zrada precica” u poglavlju 5 ,Upravljajte fasciklama i datotekama”. Za informa-
cije o upravljanju korpom za otpatke pogledajte ,,Brisanje i oporavljanje fascikli i datoteka”
u istom poglavlju.
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Proizvodac novog racunara mozda je vec instalirao neke programe na njemu — bilo
probne bilo potpune verzije. Kako bi vam skrenuo paznju na ove programe, proi-
zvodac je na radnu povrsinu smestio precice do njih, zajedno sa hipervezama do
.ponuda” (reklama) za proizvode i usluge koje mozete da nabavite. Nije neuobica-
jeno da se na radnoj povrsini novonabavljenog racunara nade dvadesetak precica
kada se prvi put ukljuci.

Jo$ jedan od nacina na koji se ikone mogu pojaviti na vasoj radnoj povrsini jeste
kada tamo snimate ili premestate datoteke ili fascikle. Na primer, ukoliko sa inter-
neta preuzmete neki program ili drugu datoteku koja ¢e vam biti potrebna samo
jednom, moZete da je saCuvate na radnoj povrsini kako biste je lakSe pronasli, da
je zatim iskoristite i obrisete. Prilikom instaliranja programa na racunar, ¢esto imate
mogucnost da na radnoj povrsini napravite precicu koja vodi do njega. (Neki insta-
lacioni programi automatski prave precicu na radnoj povrsini, a neki su dovoljno
ljubazni nudec¢i mogucnost da birate.) Ukoliko ste napravili ikone na radnoj povrsini
pre nadogradnje operativnog sistema svog racunara na Windows 7, postojece pre-
Cice na radnoj povrsini su i dalje dostupne nakon nadogradnije.

Containg the files and folders that you hawve deleted,
lic f

Recipe Inwaoice ) % :
Type: rdicrosoft Office Word Docurment
ipe Title: Homermade YWanilla Ice Cream
Size: 16.8 KB
Date modified: 37452009 10:12 Akd

Pokazivanjem miSem na neku stavku na radnoj povrsini prikazuje se ekranska napomena koja
ukazuje na njenu funkciju i svojstva.

Ispod svake ikone na radnoj povrsini je naziv stavke koju ona predstavlja. Ako je na-
ziv predug da se uklopi u dva reda, on se preseca sa tri tacke (...) kada nije izabran,
a prikazuje se pun naziv kada pritisnete misem na njega ili ponekad kada misem
pritisnete na radnu povrsinu. Kada pokazete misem na ikonu, pojavljuje se ekranska
napomena (ScreenTip), u kojoj se nalaze dodatne informacije. Pokazivanjem misem
na programsku precicu, na primer, prikazuje se lokacija datoteke kojom se pokrece
taj program. Pokazivanjem misem na datoteku prikazuje se njen naziv, tip, veli¢ina
i datum modifikacije. Dvostrukim pritiskom misem na neku ikonu ili precicu mozete
da pokrenete njima pridruzeni program, otvorite odgovarajucu fasciklu ili datoteku
ili predete na izabranu mreznu lokaciju ili veb stranicu.
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SAVET Na radnoj povrsini ili u bilo kojoj drugoj fascikli moZzete da pravite sopstvene
precice do programa, odredenih fascikli ili datoteka, drugih racunara ili do veb lokacija.
Stavku sa radne povrsine brisete na isti nacin kao $to to radite u bilo kojoj drugoj fascikli.
Medutim, kada obrisete neku precicu, vi u stvari ne brisete njome povezan program,
fasciklu ili datoteku, ve¢ samo hipervezu do te stavke.

VIDETI, TAKODE Za informacije o kreiranju precica na radnoj povrsini pogledajte odeljak
Jlzrada precica” u poglavlju 5, Upravljajte fasciklama i datotekama”.

Koris¢enje menija Start

Meni Start predstavlja vasu glavnu vezu sa programima, alatkama za upravljanje
i strukturom za skladistenje datoteka na vasem racunaru. Meni Start mozete da
otvorite pritiskom misem na dugme Start na levom kraju palete poslova Windowsa
ili pritiskom na taster sa Windows znakom (taster na tastaturi koji se obi¢no nalazi
levo od tastera za razmak, oznacen Windows znakom). Meni Start Windowsa 7
slican je onome iz prethodnih verzija i sadrzi mogucnost vertikalnog prosirenja
fascikli koje je predstavljeno u Windows Visti.

Oblast sa stalno prikazanim = Indikator padajuce liste sa hipervezama
stavkama

l WindowsTSES

3] saitare Licne fascikle

=) [fs]
- ’ Getting Started |_>_-|
Pictures Biblioteke
Calculator
Music
,.:_\i,ﬁ Paint >
Sticky Motes Poslednje otvarani programi
% Snipping Tool
Cantral Panel
% Rernote Desktop Connection
and Printers
@Ir Magnifier - Alatke za upravljanje
Default Prograrms rac¢unarom
22| Microsoft Office Ward 2007
b AllPrograms .
Okvir za pretragu (Search box)
| Search programs and files ) 2 | ‘ na meniju Start

Meni Start Windowsa 7.
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VIDETI, TAKOPE Za informacije o prilagodavanju menija Start, pogledajte odeljak , Mo- ( \
difikovanje menija Start” u poglavlju 10 , Promenite sistemska podesavanja”.

Brz pocetak rada \ )

Pritiskom misem na precicu Getting Started u meniju Start prikazuje se prozor
Getting Started kontrolnog panela. (Pokazivanjem misem na precicu Getting
Started prikazuje se padajuca lista sa hipervezama sa istim stavkama.)

[PTE=—

D.‘;} [5 v ComrslPaned » A8 Control Paest! lioens » Gemting Smered x| | [ Sewreh Comteet Per I

Go online to find out what's new in Windows 7

= Diinoorews rera Teatures thurt can halp you be productie, ey safer, and have
Fun

= Fird out eserything you reed 1o know sbout setting up your compuier

8o arline b find caut what's win 1. o ’b Trandfar fles and eettings from ‘
Use » haregroup b sharewith Bl Choos whento be notifind sbout B o celine 1o get Windows Live
* ohier comnpUters in your home \, chunges ba your computer N Enertisls

Yt
{ | ol et et
L TT——— A B e I o ot Change the size of the beed oo yu
r_\_ firedn

Prozor Getting Started kontrolnog panela sadrzi precice ka nekim od poslova koje cCete
verovatno Zeleti da obavite prilikom pode$avanja novog racunara.

& (30 onling to learn more

Ukoliko ste upoznati sa Windowsom, mozda cete Zeleti da odmah predete na
rad u ovom prozoru. Ukoliko niste sigurni u vezi sa ovim zadacima ili Zelite da
saznate vise o tome kako prateca funkcionalnost radi u Windowsu 7, mozda ce
vam vise odgovarati da o tome prvo procitate u ovoj knjizi, a zatim da krenete
sa preduzimanjem akcija.

U ovoj knjizi pokrivamo uobicajene zadatke pokretanja po logi¢nom redosledu
i pruzamo postupne instrukcije za njihovo obavljanje na nacin prilagoden vasoj
situaciji.

Iz prozora Getting Started mozete se takode povezati sa internetom i dobiti

informacije o Windowsu 7 i preuzeti korisne programe sa veb lokacije Windows
Live Essentials.
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Istrazivanje levog dela menija Start

Levi deo menija Start pruza efikasan pristup programima i drugim stavkama insta-
liranim na vasem racunaru.

Oblast sa stalno prikazanim stavkama

Odredenim programima, fasciklama ili datotekama moZete brzo da pristupate tako
$to cete da ubacite precice do njih u oblast stalno prikazanih stavki (pinned items
area) na vrhu leve strane menija Start. Ova oblast nije vidljiva dok joj prvi put ne
pridruzite neku stavku.

VIDETI, TAKODE Za informacije o pridruzivanju i uklanjanju hiperveza na meniju Start
pogledajte odeljak ,lzrada precica” u poglavlju 5 ,Upravljajte fasciklama i datotekama”.

Lista poslednje otvaranih programa

Lista poslednje otvaranih programa prikazuje hiperveze do 10 programa koje ste
poslednje pokretali. Mozete da promenite ovaj broj ili da spisak potpuno uklonite.

Kada se prvi put prijavite na Windows 7, ovaj spisak prikazuje hiperveze do nekih od
novih i poboljsanih programa koji su sastavni deo Windowsa 7, kao $to su Windows
Media Center, Sticky Notes, Snipping Tool, Calculator i Paint. Programi koji se ovde
pojavljuju mogu varirati u zavisnosti od verzije Windowsa 7 koja se izvrSava na
vasem racunaru i programa koje je isporucilac racunara instalirao.

VIDETI, TAKODE Za informacije o razli¢itim verzijama Windowsa 7 i kako su one oslov-
liene u ovoj knjizi pogledajte ,Uvod u Windows 7" na pocetku knjige.

Meni All Programs

Meni All Programs nudi pristup do vecine programa i pomoc¢nih programa instali-
ranih na vasem racunaru. Oni ukljucuju programe instalirane kao deo Windowsa
7, programe koje je instalirao isporucilac racunara, kao i programe koje ste vi insta-
lirali. (Vecina pomocnih programa za instaliranje dodaje precicu ka programu koji
instalira na meni Start.)

Meni All Programs prikazujete pokazivanjem ili pritiskom misem na All Programs
na dnu levog dela menija Start. Neki programi su dostupni u samom meniju, dok
su drugi grupisani u fasciklama. Pritiskom misa na fasciklu ona se prosiruje kako bi
programi koji se nalaze unutar nje postali dostupni. Ukoliko Zelite da zatvorite meni
All Programs bez pokretanja programa, mozete pokazati misem ili pritisnuti Back
kako biste se vratili standardnom meniju Start.

Kod podrazumevane instalacije Windowsa 7 programi i pomo¢ni programi koji nisu
dostupni iz korena menija All Programs grupisani su u sledec¢im fasciklama:
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@ Default Programs
[ Desktop Gadget Gallery
& Internet Explarer
£ Windows DVD Maker
Bl Windows Fax and Scan
B Windows Media Center
@ Weindowes hedia Player
E_’.T Windows Update
< KPEViewer
| Accessaries
. Games
| Maintenance
@ Backup and Restare
ﬂ-_, Create a Systern Repair Disc
@ Help and Support
il iindows Remote Assistance
L Microsoft Office
L Startup

Back

Search programs and filss

U meniju All Programs novi programi su istaknuti kako bi vam privukli paznju.

® Accessories Ova fascikla ukljucuje precice do sledecih programa i pomoc¢nih
programa: Calculator, Command Prompt, Connect to a Network Projector,
Connect to a Projector, Getting Started, Math Input Panel, Notepad, Paint,
Remote Desktop Connection, Run, Snipping Tool, Sound Recorder, Sticky
Notes, Sync Center,Windows Explorer i WordPad. Tu se nalaze i podfascikle
Ease Of Access, System Tools, Tablet PC i Windows PowerShell.

SAVET Na prenosivom racunaru fascikla Tablet PC pojavljuje se direktno u meniju
All Programs.

® Games Ova fascikla ukljucuje precice do igrica koje su unapred instalirane
zajedno sa Windowsom 7, do prozora Games Explorer, kao i do stranice
Game Providers na Microsoftovoj veb lokaciji, odakle mozete preuzeti do-
datne igrice.

® Maintenance Ova fascikla sadrzi precice do sledecih alatki za preventivno
odrzavanje: Backup and Restore, Create a System Repair Disc, Help and
Support i Windows Remote Assistance.

® Startup Ova fascikla sadrzi precice do programa koji Zelite da se automatski
pokrenu prilikom pokretanja Windowsa 7.

a
J
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Mnoge od ovih programa i pomo¢nih programa istrazicemo u ovoj knijizi.

Padajuce liste sa hipervezama

U ranijim verzijama Windowsa strelica usmerena udesno pored hiperveze ili stavke
na meniju ukazivala je na to da su postojale dodatne opcije za taj unos. Ova funkci-
onalnost je u Windowsu 7 prosirena kako bi se napravila veoma korisna mogucnost
pod nazivom padajuce liste sa hipervezama (jump lists).

Na meniju Start Windowsa 7 pokazivanjem misem (ne pritiskanjem) na strelicu
usmerenu udesno pored naziva programa na listi poslednje otvaranih programa ili
u oblasti stalno prikazanih stavki, prikazuje se lista datoteka odgovarajucih poslova
ili uobicajenih akcija koje mozete obavljati unutar tog programa, a koje su posled-
nje otvarane tim programom. Na primer, pokazivanjem misem na WordPad na listi
poslednje otvaranih programa, prikazuje se spisak WordPad dokumenata sa kojima
ste nedavno radili. Mozete se prebaciti na odredenu datoteku ili zadatak tako sto
cete misem pritisnuti tu datoteku unutar padajuce liste sa hipervezama.

Okvir za pretragu menija Start

U donjem levom uglu menija Start naci cete jedno od najvecih blaga Windowsa
7 — okvir za pretragu (Search box) menija Start. Ova mogucnost bila je medu prve
tri na nasoj listi omiljenih mogucnosti, kada je predstavljena u Windows Visti i jo$
uvek se tu nalazi — ustede vremena koje ona pruza prosto su neverovatne.

Prva stvar koju uocavate kod pretrage u meniju Start jeste da je ona odmah dostu-
pna bez obzira na to $ta vi u tom trenutku radite na svom racunaru. Jednostavno
pritisnite misem dugme Start — ili pritisnite taster sa Windows znakom ukoliko ga
ima na vasoj tastaturi — i meni Start se prosiruje kursorom koji vec¢ treperi u okviru
Search. Zatim u polje Search ukucajte bilo kakve znake i Windows odmah prikazuje
listu programa, stavki kontrolnog panela, datoteka, dokumenata, muzickih dato-
teka, video-zapisa i poruka elektronske poste koji sadrZe taj znakovni niz, grupisan
po kategorijama. Sto vise znaka kucate, Windows ¢e, skoro istog trenutka, prikazati
detaljnije rezultate pretrage.

Svaku stavku koja se pojavljuje medu rezultatima pretrage moZzete otvoriti tako 3to
Cete miSem pritisnuti na nju ili mozete otvoriti fasciklu koja sadrzi tu stavku tako
$to cete desnim tasterom misa pritisnuti na tu stavku, a zatim izabrati opciju Open
File Location. Kako biste prikazali dodatne informacije o dokumentima i porukama
koje se poklapaju sa pojmom pretrage, miSem pritisnite na See More Results (na
dnu liste) kako biste otvorili prozor Search Results In Indexed Locations. Ovaj prozor
prikazuje ikonu tipa datoteke (ili umanjeni prikaz prave slike za neke vrste slika),
naziv, lokaciju, datum i veli¢inu svake stavke u rezultatima pretrage. Za dokumente
i HTML datoteke, u prozoru se pojavljuje prvih 150 ili nesto vise znakova sadrzaja
datoteke. Rezultati pretrage ostaju dostupni u prozoru sve dok ga ne zatvorite.
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VIDETI, TAKODE Za vise informacija o pretrzivanju u meniju Start pogledajte odeljak
JIstrazivanje kontrolnog panela” kasnije u ovom poglavlju. Za informacije o efikasnim
tehnikama pretrage pogledajte odeljak ,Pronalazenje odredenih informacija” u poglavlju
4 ,Krecite se izmedu prozora i fascikli”.

Istrazivanje desnog dela menija Start

Desni deo menija Start podeljen je na tri odeljka ¢iji sadrzaji mogu varirati u zavi-
snosti od svojstava koje ste odredili za meni Start.

® Odeljak na vrhu nudi brz pristup lokacijama za skladistenje datoteka. Prikazuje
sliku i ime za vas$ korisnicki nalog i hiperveze do biblioteka Documents, Pictures
i Music. Pritiskom misem na sliku pored vaseg korisni¢kog naloga prikazuju
se podeSavanja za vas$ korisnicki nalog. Pritiskom miSem na korisnicko ime
vaseg naloga prikazuju se sve vase licne fascikle (Windowsove fascikle koje
se posebno odnose na vas korisnic¢ki nalog). One ukljucuju fascikle Contacts,
Desktop, Downloads, Favorites, Links, Saved Games i Searches, kao i vase
fascikle Documents, Music, Pictures i Videos.

® Odeljak na sredini pruza pristup igricama instaliranim sa Windowsom 7, kao
i prozoru Computer, iz koga mozete pristupiti svim uredajima priklju¢enim
na vas racunar ili mrezu. Ovaj odeljak takode prikazuje hiperveze do menija
Favorites u Internet Exploreru, do liste od 15 datoteka sa kojima ste nedavno
radili, do prozora koji prikazuje sadrzaj vaSeg racunara, kao i do prozora koji
prikazuje ra¢unare, programe, fascikle i datoteke kojima moZzete da pristupite
na svojoj mrezi.

® Odeljak na dnu pruza pristup alatkama za upravljanje racunarom. On moze
prikazati hiperveze do postojec¢ih mreznih veza, do prozora kontrolnog panela
iz koga mozete da pristupite svim sistemskim podesavanjima Windowsa 7, do
podrazumevanih podesavanja za otvaranje razlicitih vrsta datoteka i medija, do
prozora Devices And Printers, kao i do alatke Windows Help And Support.

Podrazumeva se da pritiskom misem na stavku u desnom delu menija Start otvarate
prozor odgovarajuce fascikle. Neke stavke alternativno mogu biti prikazane kao
meniji kako bi vam pruzile jo$ brzi pristup datotekama i komandama.

Na dnu desnog dela menija Start, dugme Power i meni Shut-down Options nude
opcije za zavrsetak vaseg rada sa rac¢unarom.

VIDETI, TAKODBE Za informacije o dugmetu Power i opcijama za iskljuc¢ivanje Windowsa
7 pogledajte odeljak ,Zavrietak rada sa ra¢unarom” kasnije u ovom poglavlju. Za infor-
macije o hipervezama menija Start i drugim menijima pogledajte odeljak ,, Modifikovanje
menija Start” u poglavlju 10 ,,Promenite sistemska podeSavanja”.
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Brz pristup Windowsovoj funkcionalnosti

Taster sa Windows znakom na vecini tastatura nalazi se sa leve strane tastera
za razmak (izmedu tastera Ctrl i Alt). Oznacen je logotipom Windowsa koji
podseca na leprsavu zastavu. Na aktuelno proizvedenim tastaturama logotip
Windowsa nalazi se unutar izdubljenog kruga na tasteru. Na ovaj nacin korisni-
cima je lakse da pronadu ovaj taster na tastaturi. Sli¢no tome, mnoge tastature
inkorporiraju izdignute crtice na ,pocetnim tasterima” — ,home keys" (tasteri
slova F i J na tastaturi engleskog alfabeta) kako bi korisnicima tastature bilo
omoguceno da dodirom brzo pronadu , pocetni polozaj” — ,,home position”
za prste (pravilno postavljanje Saka na tastaturi).

Ukoliko pritisnete samo taster sa Windows znakom ili ukoliko ga pritisnete u
kombinaciji sa drugim tasterima, dobijate mogucnost kretanja po Windowsu
i rada sa njim bez upotrebe misa ili nekog drugog pokazivackog uredaja. U
Windowsu 7 taster sa Windows znakom omogucava funkcionalnosti ukljucujuci
i one prikazane u tabeli ispod.

Precica sa tastature Funkcija

Taster sa Windows znakom Otvara se ili zatvara meni Start.

Taster sa Windows znakom + B Bira se prva ikona u oblasti za obavestenja
na paleti poslova.

Taster sa Windows znakom + D Prikazuje se radna povrsina.

Taster sa Windows znakom + E Otvara se prozor Computer.

Taster sa Windows znakom + F Otvara se prozor Search.

Taster sa Windows znakom + G Bira se ili pomera izmedu gedZeta sa radne
povrsine.

Taster sa Windows znakom + L Zakljucava se racunar.

Taster sa Windows znakom + M Minimizuju se svi otvoreni prozori.

Taster sa Windows znakom + Shift + M Ponovo se prikazuju prozori.

Taster sa Windows znakom + P Prikazuju se kontrole Projection.

Taster sa Windows znakom + R Otvara se okvir za dijalog Run.

Taster sa Windows znakom + T Bira se ili pomera izmedu dugmadi na paleti
poslova.

Taster sa Windows znakom + U Otvara se prozor Ease of Access Center.

Taster sa Windows znakom + X Otvara se Windows Mobility Center (samo

kod prenosivih racunara).

Taster sa Windows znakom Cini sve otvorene prozore privremeno prozir-
+ taster za razmak (Spacebar) nim (samo kod racunara sa Aero mogucnoscu).
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PRECICA SA TASTATURE Nailazicete na druge precice sa tastature kroz ovu knjigu. Za
potpunu listu precica sa tastature za Windows 7, kao i za precice sa tastature za programe
i pomocne programe Windowsa 7 u Windowsovom centru za pomo¢ i podrsku (Windows
Help And Support) potrazite termin ,keyboard shortcuts”.

Koriséenje palete poslova Windowsa

Paleta poslova koja se podrazumevano pojavljuje duz donjeg kraja vaseg ekrana
jeste vasa veza sa onim 3ta se trenutno dogada na rac¢unaru na kome se izvr-
sava Windows. U Windowsu 7 funkcionalnost palete poslova je znatno nadogra-
dena. Podrazumevana paleta poslova dvaput je veca od one iz prethodnih verzija
Windowsa, pa moZzete jasnije videti njen sadrzaj. Dugme Start se i dalje nalazi na le-
vom kraju palete poslova, dok su vreme i datum i dalje prikazani na njenom desnom
kraju. Medutim, ono 3to se pojavljuje izmedu njih proslo je kroz transformaciju.
Vece ikone, poboljsano grupisanje, umanjeni prikazi prozora iz kojih mozete prika-
zati i raditi sa sadrzajem prozora, kao i mogucnost premestanja dugmadi na paleti
poslova tamo gde vi Zelite doprinose povecanoj korisnosti ove karakteristike.

VIDETI, TAKODE Za informacije o promeni veli¢ine palete poslova i dugmadi na paleti
poslova, premestanju palete poslova na neko drugo mesto, kao i o dodavanju palete sa
alatkama paleti poslova pogledajte odeljak , Modifikovanje palete poslova” u poglavlju 10
.Promenite sistemska podesavanja”.

Na krajnjoj desnoj strani palete poslova pojavljuje se dugme Show Desktop. (Ukoliko
ste koristili prethodne verzije Windowsa, primeticete da je izgled dugmeta dosta
promenjen.) Pokazivanjem misem na dugme Show Desktop ¢ini da svi otvoreni pro-
zori postanu prozirni kako biste mogli da vidite radnu povrsinu. Pritiskom misem na
ovo dugme jednom, minimizuju se svi trenutno otvoreni prozori; pritiskom misem
na dugme jos jednom prozori se ponovo prikazuju.

PRECICA SA TASTATURE Pritiskom tastera sa Windows znakom + tastera slova D ima
isti efekat kao i pritiskanje misem na dugme Show Desktop.

Dugme Start Stalno ugradena dugmad na  Oblast za obavestenja Dugme Show Desktop
paleti poslova

e e

Podrazumevana paleta poslova Windowsa 7.

SAVET Paleta sa alatkama Quick Launch, koja je bila dostupna na paleti poslova u pret-
hodnim verzijama Windowsa, podrazumevano nije prikazana u Windowsu 7, jer sada
direktno moZete da ugradite programe u paletu poslova. Ukoliko vam paleta sa alatkama
Quick Launch nedostaje, moZete je prikazati tako 3to cete paleti poslova dodati skrivenu
fasciklu AppData\Roaming\Microsoft\Internet Explorer\Quick Launch, koja se nalazi unu-
tar vase licne strukture fascikli.
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Dugmad na paleti poslova

Desno od dugmeta Start, na Windowsovoj paleti poslova, ugradena su dugmad
za pokretanje Internet Explorera, Windows Explorera i Windows Media Playera.
Skoro svakom akcijom, kao $to je pokretanje nekog programa ili otvaranje datoteke,
okvira za dijalog ili prozora kontrolnog panela, paleti poslova privremeno se dodaje
odgovarajuce dugme. Ova dugmad, koja su podrazumevano veca u Windowsu 7
nego u prethodnim verzijama Windowsa, su na paleti poslova predstavljena iko-
nama svojih programa. Kada je otvoreno vise datoteka ili prozora istog tipa, oni su
spakovani u jednom dugmetu na paleti poslova.

SAVET Prozori Windows Explorera pakuju se u ugradenom dugmetu Windows Explorera,
dok se veb stranice pakuju u ugradenom dugmetu Internet Explorera.

VIDETI, TAKODE Za informacije o prikazivanju dugmadi na paleti poslova i njihovom
uklanjanju sa nje pogledajte odeljak , Izrada precica” u poglavlju 5 ,Upravljajte fasciklama
i datotekama”. Za informacije o prikazivanju visestrukih redova ili ikonica na paleti poslova
pogledajte odeljak ,Modifikovanje palete poslova” u poglavlju 10 , Promenite sistemska
podesavanja”.

Broj dugmadi na paleti poslova koje mozete uklopiti u svakom redu palete poslova
Windowsa 7 varira u zavisnosti od rezolucije vaseg ekrana, kao i od toga da li se
na paleti poslova prikazuju velike ikone ili ikonice. Kada postoji vise dugmadi nego
$to paleta poslova moze da prikaZe, pojavljuje se traka za pomeranje sadrzaja kako
biste mogli da prikazete skrivenu dugmad. U sledecoj tabeli predstavljeni su primeri
kapaciteta palete poslova:

Rezolucija Dugmad po redu Dugmad po redu
ekrana (velike ikone) (ikonice)

800 x 600 10 15

1024 x 768 15 22

1280 x 1024 20 29

1600 x 1200 26 39

Postavljanjem pokazivaca misa iznad nekog dugmeta na paleti poslova prikazuju
se umanijeni prikazi svih otvorenih prozora odredenog tipa. MoZete se prebaciti na
neki prozor pritiskom misem na njegov umanjeni prikaz. Postavljanjem pokazivaca
misa preko umanjenog prikaza priviemeno prikazuje taj prozor i ¢ini da svi ostali
prozori postanu prozirni, pa na radnoj povrsini vidite samo izabrani prozor. (Ukoliko
je prozor bio minimizovan, on se pojavljuje na lokaciji na kojoj se najskorije nalazio.)
Postavljanjem pokazivac¢a misa preko umanjenog prikaza takode prouzrokujete po-
javljivanje dugmeta Close u gornjem desnom uglu kako biste mogli da zatvorite
prozor bez njegovog aktiviranja.
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Spakovano dugme na paleti poslova

e o -

Veliki, grupisani umanjeni prikazi olakSavaju upravijanje visestrukim otvorenim prozorima.

PRECICA SA TASTATURE MoZete koristiti precice sa tastature kako biste minimizirali,
maksimizirali, zatvorili i prebacivali se izmedu prozora. Za vise informacija pogledajte ode-
ljak ,Rad sa Windowsom* u poglavlju 4 ,Krecite se izmedu prozora i fascikli”.

Pritiskom desnog tastera misa na dugme na paleti poslova prikazuje se meni sa
precicama do odgovarajucih datoteka i komandi. Lista varira u zavisnosti od tipa
stavke koja je predstavljena dugmetom na paleti poslova. Na primer:

® Pritiskom desnim tasterom misa na dugme Internet Explorer na paleti poslova
prikazuje se istorija vaSeg pretrazivanja da biste mogli da pristupite nedavno
posecenoj veb lokaciji direktno iz palete poslova.

® Pritiskom desnim tasterom misa na dugme Windows Explorer na paleti po-
slova prikazuje se lista prozora koje Cesto otvarate.

® Pritiskom desnim tasterom misa na dugme Windows Media Player prikazuje
se lista poslova vezanih za audio i video datoteke kojima se trenutno moze
pristupiti na vaSem rac¢unaru.

® Pritiskom desnim tasterom misa na dugme pokrenutog programa na paleti
poslova prikazuje se lista datoteka nedavno otvorenih tim programom, i nude
vam se opcije za ugradivanje tog programa na paletu poslova, kao i za zatva-
ranje svih otvorenih programskih prozora.

Meni sa pre¢icama za svako dugme na paleti poslova ukljucuje hiperveze za pokre-
tanje pridruzenog programa, kao i za uklanjanje tog dugmeta sa palete poslova.

SAVET Mozete promeniti raspored dugmadi na paleti poslova tako 3to cete ih misem
prevlaciti.

Oblast za obavestenja

Oblast za obavestenja, koja se nalazi na desnom kraju palete poslova, prikazuje in-
formacije o stanju odredenih programa, posebno onih koji se izvrsavaju u pozadini
(programi koji mogu da rade samostalno), kao i hiperveze do odredenih sistemskih
komandi. Neke ikone iz ove oblasti i sistemske ikone su podrazumevano sakrivene, a
mozete da izaberete da sakrijete i ostale za koje ne Zelite da ih stalno nadgledate.






