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POGLAVLJE

1

Izrada prve
baze podataka

Iako to Microsoft ne priznaje, Access moze da bude odbojan — toliko da zbog
njega oblije hladan znoj i najsamouverenijeg kancelarijskog veterana. Uprkos
tome $to je Microsoft potrosio milone dolara da bi se Access $to lakse koristio,
veéina ljudi ga i dalje smatra najsloZenijim programom u paketu Office. Vero-
vatno su u pravu.

Access izgleda odbojniji od bilo kog drugog Officeovog programa zbog nacina
na koji rade baze podataka. Jednostavno receno, za baze podataka vaZe stroga
pravila. Drugi programi nisu toliko strogi. Na primer, mozete pokrenuti Word
i odmah zapoceti pisanje pisma. Ili, mozete pokrenuti Excel i pre¢i na izradu fi-
nansijskog izvestaja. Access je neuporedivo manje tolerantan. Pre nego §to u
Accessovu bazu podataka unesete prvi podatak, morate joj prvo formirati
strukturu. A ¢ak i nakon $to definisete strukturu, verovatno éete utrositi dodat-
no vreme na izradu drugih korisnih alatki, kao $to su dobre rutine za pretrazi-
vanje podataka i upotrebljivi obrasci koje éete koristiti da biste pojednostavili
pretrazivanje i unosenje podataka. U pripremanje svega navedenog treba ulo-
Ziti napor napor i valja dobro poznavati na¢in na koji rade baze podataka.

U ovom poglavlju savladacete otpor koji mozda imate prema Accessu i nauditi
kako se pravi jednostavna ali funkcionalna baza podataka. Usput Cete se upo-
znati sa Accessovim novim korisni¢kim interfejsom i saznacete $ta mozete da
smestite u bazu podataka. Nakon toga, bicete spremni da zapocnete prouca-
vanje prefinjene umetnosti projektovanja baza podataka, $to je detaljno opisa-
no na stranicama ove knjige.
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Sta je Accessova baza podataka

Kao $to ve¢ znate, baza podataka je zbirka podataka. U Accessu je svaka baza podataka
smestena u jednu datoteku. Ta datoteka sadrzi objekte baze podataka (engl. database objects),
koji su njene komponente.

Objekti baze podataka su najvazniji sastojci Accessove baze podataka. Postoji $est vrsta tih
objekata:

« Tabele sluze za skladi$tenje podataka. One su srce svake baze podataka, a mozete ih na-
praviti koliko god vam je potrebno da biste uskladistili sve vrste podataka s kojima radite.
Ako se bavite bildovanjem, baza podataka o pripremi moZze da sadrZi, u tri odvojene tabe-
le, podatke o vezbama koje svakog dana obavljate, zatim popis sprava na kojima veZbate,
kao i podatke o broju i vrsti visokoproteinskih napitaka kojima se svakodnevno kljukate.

Upiti omogucavaju da brzo izvrsite odredenu akciju nad odgovaraju¢om tabelom. Naj-
Cesce je ta akcija ucitavanje podataka koji vas zanimaju (na primer, deset najprodavanijih
artikala u Zikinoj bakalnici ili $ta ste sve kupili odredenog datuma). Medutim, pomoc¢u
upita mozete i da menjate vrednosti podataka.

Obrasci su vizuelno dopadljivi prozori koje sami pravite, i rasporedujete i bojite njihove
elemente. Obrasci su jednostavan nacin za prikazivanje ili menjanje podataka koji se nala-
ze u tabelama.

Izvestaji omogucavaju da odstampate deo ili sve podatke iz date tabele. MoZete zadati gde
treba da se prikazu podaci na od$tampanoj stranici, kako ¢e se oni grupisati i sortirati i
kako treba da budu formatirani.

Makroi su mini-programi koji automatizuju uobic¢ajene poslove. Pomo¢u makroa mozete
jednostavno do¢i do rezultata koji vam trebaju a da pri tom ne morate postati programer.

Moduli su datoteke koje sadrze programski kod na Visual Basicu. Taj kod mozete upotre-
biti da biste obavili gotovo sve §to vam zatreba — od azuriranja 10.000 zapisa do slanja po-
ruke e-postom. (Poglavlje 16 sadrzi celu pri¢u o Visual Basicu.)

Sve navedene sastojke baza podataka poznavaoci Accessa nazivaju objektima jer se svima
njima upravlja, u sustini, na isti nacin. Ako Zelite da koristite objekat odredene vrste, napravite
ga u bazi podataka, nadenite mu ime, a zatim ga podesite kako vam odgovara. Kasnije moZete
da prikazujete te objekte, da ih preimenujete ili da obrisete one koji vam vise ne trebaju.

Savet Projektovanje baze podataka je postupak pravljenja i konfigurisanja objekata baze podataka. Za one koji vole
brojeve, jedna Accessova baza podataka moze sadrzati najvise 32.768 objekata.

U ovom poglavlju, bavicete se samo najosnovnijom vrstom objekata baze podataka: tabela-
ma. Ali prvo morate saznati nesto vise o bazama podataka i Accessovom okruzenju.
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Prvi koraci

Vreme je da zapo¢nete putovanje i pokrenete Access. Krenudete od $arene stranice Getting

Started (slika 1-1).

Pritisnite ovde
da biste izabrali
kategoriju $ablona

Pritisnite ovde da biste u svojim
direktorijumima pronasli postojecu
bazu podataka koju Zelite da otvorite
Pritisnite ovde da biste

otvorili bazu podataka
s kojom ste nedavno radili

Pritisnite ovde da biste
zapoceli izradu nove,
prazne baze podataka

Template Categories
Feafturing
Frgm Microsoft Office Online

Business
Education
Personal

Sample

Microsoft Access e i

Getting Started with Microsoft Office Access

Blank Database Open Recent Datgbase

Blank Database

Featured Online Templates

Assets database Students database

[ More...

2] \-\Customer service.accdb

—— Pritisnite ovde da biste
na osnovu sablona napravili
novu bazu podataka

Get up to speed with Access 2007 | Dosadno vam je?

Pritisnite jednu

od hiperveza da biste
dosli do saveta za Access,
objavljenih na Officeovoj
Web stranici

We've redesigned Access to
make your work easier, faster,
and more efficient. How so?
read on,

% Collect data through e-mail messages
# Attach files to the records in your database
# Guide to multi-valued fields

More on Office Online
Check for updates | Training | Templates

Ready

[}

Slika 1-1:

Stranica Getting Star-
ted je pomalo mesavi-
na Windowsovog
programa i Web stra-
nice. Hiperveze na le-
voj strani prozora
omogucavaju biranje
kategorija $ablona
(unapred pripremije-
nih baza podataka
koje moZete preuzeti

i napuniti svojim poda-
cima). Ili ispitajte hi-
perveze u donjem delu
prozora koje vode ka
najnovifim vestima i
savetima u vezi sa
Accessom.

Stranica Getting Started na prvi pogled izgleda malo pretrpano ali, u sustini, ona ima samo

tri namene:

+ Prikazuje najnoviji sadrzaj s Microsoftove Web lokacije Office Online. Na primer, tamo
mozete proditati korisne tekstove o Accessu, naéi savete koji ¢e vam ustedeti vreme ili
preuzeti ispravke i dopune Accessa. Sve hiperveze otvaraju zaseban prozor ¢itaca Weba.

+ Omogucava da otvorite bazu podataka koju ste nedavno koristili. Pogledajte odeljak
Open Recent Database na desnoj strani, gde se nalazi spisak tih baza podataka.

+ Omogucava izradu nove baze podataka. Mozete krenuti od prazne baze podataka (upo-
trebite dugme Blank Database) ili mozZete pokusati da nadete gotov sablon koji odgovara

onom §to vam treba.

PRVI KORACI

25



PITANJE KOJE SE CESTO POSTAVLIA

Upotreba baze podataka koju je neko drugi napravio

Mogu li da koristim bazu podataka koju nisam ja
napravio?

Mada se rad sa svakom bazom podataka odvija u dva
koraka (prvo je neko napravi, a zatim je korisnici pune
podacima), nije neophodno da oba posla obavlja ista
osoba. U stvari, u poslovnom svetu, te poslove cesto
obavljaju razliciti ljudi.

Na primer, student koji zaraduje preko leta radeci u fir-
mi koja prodaje pivo na veliko, moze da napravi bazu
podataka u kojoj se evidentiraju porudzbine kupaca
(posao broj 1). Odeljenje prodaje moze potom da uno-
si porudzbine u tu bazu podataka (posao broj 2), dok ih
drugi zaposleni pregledaju i obraduju (takode posao
broj 2).

Zaposleni u magacinu mogu da se staraju o tome da za-
lihe budu u redu (takode posao broj 2), a knjigovoda
moze da prati ukupan promet (posao broj 2).

Ukoliko je posao broj 1 (izrada baze podataka) dobro
obavljen, posao broj 2 (upotreba baze podataka) moze
biti izuzetno jednostavan. U stvari, ako je baza podata-
ka projektovana kako treba, ljudi koji slabo poznaju Ac-
cess mogu ipak da ga koriste za unoSenje, azuriranje i
pretrazivanje podataka. Sto je najlepse, ne treba ¢ak ni
da znaju kako u stvari koriste Access!

Vise o zajednickom koris¢enju Accessa s drugima, sazna-
cete u poglavlju 18.

INFORMATOR

Sabloni: jedna veli¢ina odgovara mnogima

Sabloni (engl. templates) jesu unapred pripremljene
baze podataka. Svrha Sablona je da vam ustede trud pri
pri izradi nove baze podataka i omoguce vam da odmah
predete u fazu finog podesavanija i unosenja podataka.

Kao 3to biste mogli ocekivati, za tu pogodnost se mora
platiti. Cak i ako nadete $ablon koji omogucava rad s
vrstom podataka koje hocete da pratite, mozda cete
ustanoviti da vam ta unapred definisana struktura ne
odgovara potpuno. Na primer, ako se opredelite za
$ablon Home Inventory kako biste popisali onu gomi-
lu raznih stvari koje imate u podrumu, moze se dogo-
diti da nedostaju neki podaci koje biste Zeleli da imate

(kao 3to je ocekivan prihod od prodaje na lokaciji eBay)
a postoje drugi detalji koji su vam nevazni (na primer,
datum kupovine svakog komada). Da bi taj Sablon
postao upotrebljiv, moracete izmeniti dizajn postojece
tabele, za 3ta je potrebno isto poznavanje Accessa kao
za izradu nove tabele od pocetka.

U ovoj knjizi, naucicete da sami pravite baze podataka
od pocetka i da podesavate i prilagodavate svaki njihov
kvadratni centimetar. Posto postanete stru¢njak za Ac-
cess, provodicete puno zabavnih ¢asova igrajuci se sa
unapred pripremljenim Sablonima i prilagodavajuci ih
svojim potrebama.

Mozda razmisljate o tome kako bi bilo lepo kad biste stranicu Getting Started mogli da
prilagodite svojim potrebama. Access omogucava da to uradite, ali ne ba$ tako lako — to se
preporucuje samo za organizacije koje Zele da standardizuju stranicu Getting Started tako da
bolje odgovara njenim zaposlenima. Poslovna organizacija moze da doda hiperveze koje vode
ka Web lokaciji kompanije ili standardizovan $ablon za izradu baza podataka. Ako vas zanima
ta mogucnost, potrebna vam je jo$ jedna alatka: Access Developer’s Toolkit, koju mozete bes-
platno preuzeti na adresi http://msdn.microsoft.com. (U vreme pisanja ove knjige, ta alatka jo$
nije bila na raspolaganju.)
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Stranica Getting Started samo je ulazna kapija ka moguénostima Accessa — u radnji Cete naci
mnogo vide toga nego $to ima u izlogu. Ali necete mo¢i da ispitate druge delove Accessa dok
ne napravite novu bazu podataka, $to je opisano u narednom odeljku.

INFORMATOR

Access odlazi na Web

Jedna od najzgodnijih osobina stranice Getting Started
jeste nacin na koji vam pribavlja svez sadrzaj s Weba. Po-
stupak se odvija tako neprimetno da necete biti ni svesni
da se nesto dogada. Kada pokrenete Access, on u po-
zadini uspostavlja vezu s Microsoftovim mocnim Web
serverima i zahteva najnovije informacije koje prikazuje
u odeliku s hipervezama, pri dnu stranice Getting Star-
ted. S vremena ne vreme, videcete da se sadrzaj tog
odeljka menja. Jednog dana se tu moze pojaviti tekst o
makro virusima, a sledeceg dana tu cete naci tekst pun
saveta za ustedu vremena. (Kada misem pritisnete hi-
pervezu, tekst ¢lanka se prikazuje u Accessovom pro-
zoru Help, ali neka vas to ne vara - sadrzaj je ipak samo
Web stranica dovucena s Web stranice Office Online.)

Sli¢na carolija odvija se kad pretrazujete Sablone za baze

zaglavljem From Microsoft Office Online). U tom sluca-
ju takode, Access odlazi na Web - ali ovog puta da bi
dobio listu odgovarajucih sablona.

Taj sistem zasnovan na Webu omogucava da iskoristite
najnoviji razvoj i najsveZiji sadrzaj, a da pri tome ne mo-
rate nadogradivati svoju verziju Accessa. Razume se, ne
treba posebno isticati da necete videti nikakve prome-
ne ako vas$ raunar ne moze da se poveze sa Interne-
tom. (Umesto toga, preostace vam samo da neprestano
gledate u bajat sadrzaj.)

Ako Zelite da pretrazujete znatno veci katalog tekstova i
drugih resursa posvecenih Accessu, mozete sami (izvan
Accessa) preci na Web lokaciju Office Online, tako Sto u
svom (itacu Weba zadate http;//office.microsoft.com.

podataka (biranjem jedne od kategorija ponudenih pod

Izrada nove baze podataka

U ovom poglavlju, napravicete prili¢no jednostavnu bazu podataka. Ovaj primer je pro-
jektovan za ¢uvanje podataka o vrednoj kolekciji klimoglavih lutkica (engl. bobblehead doll).
(Za one koje ne znaju $ta je to, klimoglava lutkica je figura s prekomerno velikom glavom na
opruzi, zbog koje izgleda kao da stalno klima glavom. Klimoglava lutkica obi¢no predstavlja
neku poznatu li¢nost, politi¢ara, sportistu ili neki izmisljeni lik.)

Savet Baza podataka Bobblehead, kao i sve druge baze podataka koje se pominju u ovoj knjizi, nalazi se na Webu.
Vise informacija o tome naci cete na strani 18, u uvodnom delu.

Evo kako se pravi nova i prazna baza podataka:
1. Na stranici Getting Started, pritisnite dugme Blank Database.
Na desnoj strani pojavice nov pano (slika 1-2).

2. Upisite ime datoteke.

yoees

stavak imena .accdb ($to je skradenica za Access database). Nemojte zadrzati ime koje Ac-
cess predlaze automatski (kao $to je Databasel.accdb). Umesto toga, zadajte nesto
prikladnije. U ovom primeru, odgovara Bobblehead.accdb.

PRVI KORACI



Slika 1-2:

_ | Baza podataka Bobblehead.ac-
9| cdb bice smestena u direkto-
rijum C:\Documents and
Settings\Matt\My Documents.

Microsoft Access SR

Getting Started with Microsoft Office Access Ime datoteke moZete izmeniti
ako pritisnete polje File Name;

New Blank Database u drugi direktorijum prelazite

e — kada pritisnete ikonicu

d iz omotnice.

Featured Online Templates

e

Assets datsbase  Students database . LB

Get up to speed with Access 2007

We've redesigned Access to

make your work easier, faster Blank Database
and more efficient. How sa?
read an. Create a Microsoft Office Access database that does
not conts ng da
llect data th I | b Bame:
@ Collect data through e-mail messages o
= N y: [Bobblzhead. accdb| | =

® Aftach files to the records in your database
®  Guide to multi-valued fields

C:\Documents and Settings\MattMy Documents,

Mare an Office Online [ Create ] [ Cancel ]
Check for updates | Training | Templates

Imena Accessovih datoteka — kao i svih drugih — mogu da sadrze kombinacije slova, raz-
maka, brojeva, zagrada, crtica (-) i podvlaka (_). Obi¢no je sigurnije da izbegavate druge
specijalne znakove, od kojih neki nisu ni dozvoljeni.

Napomena \Nindows mozda ne prikazuje nastavke imena datoteka, a to zavisi od podesenosti racunara. Umesto da
u alatkama za pretrazivanje datoteka kao 3to je Windows Explorer vidite datoteku Accessove baze podataka kao Moja-
PropalaSvadba.accdb, mozda cete videti samo ime MojaPropalaSvadba (bez nastavka .accdb). U tom slucaju, na osno-
vu ikonice ipak moZete prepoznati koja je vrsta datoteke u pitanju. Ako pored imena datoteke vidite malu Accessovu
ikonicu (slika kljuca), to je znak da gledate u Accessovu bazu podataka. Ukoliko vidite nesto drugo (npr. malu slikarsku
paletu), moracete da logicki pogadate koja je vrsta datoteke u pitanju.

3. Izaberite odredi$ni direktorijum.

Kao i svi ostali Officeovi programi, Access pretpostavlja da svaku datoteku koju napravite
Zelite da smestite u svoj li¢ni direktorijum My Documents. Ako nije tako, u okviru za dija-
log File New Database pritisnite sli¢icu omotnice, predite u direktorijum koji zelite (slika
1-3), pa pritisnite dugme OK.

28 POGLAVLJE 1: IZRADA PRVE BAZE PODATAKA



Slika 1-3:

File New Database

- Okvir za dijalog File
Saveini |3 Chapterd: v @-0 X G B New Database omo-
[y Recert guc’al’/a da izabg_rete
gde Cete smestiti dato-
(@ Desktop teku nove Accessove
My baze podataka. Takode
Locuments vam pruZa mogucnost
9 E";’mputer da napravite novu bazu
gt etk podataka u jednom od
Places formata s kojim rade

prethodne verzije Ac-
cessa (mdb). U tom
slucaju, na listi,, Save as
type” morate izabrati
opcije za format 2000
ili 2002-2003, kao sto je
ovde prikazano. Ako
koristite Windows Vistu,

File name:  [gobblehead. accdh ~| ustanovicete da okvir
Save a5 BYPe! | Microsoft Office Access 2007 (Beta) Databases (*,accdb) E| za dl/a/0g File New Da-
Microsoft Office Access Databases (2002-2003 Format)(* mdb k tabase lzgleda sasvim
Jull ft Office A Datab. 2000 fi b0 rndb o H o)
I icroso ice Arcess Data as 2 armati(*, N drugact]e, ﬂ/l pruza iste
Microsoft Office Access Projects (*.adp) e—— mogu(fnas[[_

4. Pritisnite dugme Create (u donjem desnom delu Accessovog prozora).

Access formira datoteku baze podataka i otvara tabelarni prikaz u kojem mozete poceti da
pravite svoju prvu tabelu.

Posto napravite novu bazu podataka ili otvorite postojecu, sadrzaj Accessovog prozora se
malo menja. Pri vrhu ekrana se pojavljuje impresivna paleta alatki (Accessova traka), a na le-
voj strani — navigacioni pano. Sada ste u Accessovom upravljackom centru, gde mozete oba-
vljati sve poslove vezane za baze podataka (slika 1-4).

U uvodu su objasnjene osnove nac¢ina na koji radi Accessova traka. (Vise detalja o tome naci
Cete na strani 6.) Ali, vreme je da razmotrite kako mozete dodati tabelu svojoj potpuno novoj
i praznoj bazi podataka i tako je u¢initi korisnom.

$ta su tabele

Tabele su mesta za ¢uvanje podataka. Svaka baza podataka mora sadrzati barem jednu tabelu
— bez tabele necete mo¢i da uskladistite nijedan podatak. Za jednostavnu bazu podataka, kao
$to je Bobblehead, dovoljna je samo jedna tabela (koju ¢emo nazvati Dolls /lutkice/). Ali ako
treba da cuvate vise lista povezanih podataka, potrebno vam je vi$e od jedne tabele. U bazi
podataka SvadbaZaPunoPara.accdb, mozda cete Zeleti da ¢uvate podatke o gostima koje ste
pozvali na svoje vencanje, o poklonima koje ste dobili i o tome koliko vas je sve to kostalo. U
poglavlju 5, nadi ¢ete puno primera baza podataka koje se sastoje od vise tabela.

Na slici 1-5 prikazan je primer tabele.

PRVI KORACI
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0n) i ¥ Bobblehead : Database (Acces..
a

Home Create External Data Database Tools

Table Toals =

Datasheet @

Slika 1-4:
Navigacioni pano na le-

=1

=

New Add Existing Lookup
Field

Column = ||| ¢
=

voj strani omogucava
pristup pojedinim ele-
mentima (ili objekti-

ma) u bazi podataka.

= e

Relationships Object

Relati

[l 4l Tables 7| « || Tavlet
Tablel 2 | D
B Tablet : Table * (New)

Navigacioni
pano -

Record: M 10f1

- | Add New Field

Prozor dokumenta

x| Pomocu navigacionog
panoa moZete prelaziti
s liste proizvoda na listu
kupaca i nazad. Traka
du? gornje ivice prozora
prikazuje Accessove
komande podeljene

u grupe. Ta traka je
komandno mesto s ko-
Jjeg moZete obavijati
razne poslove u bazi
podataka. Sredisnji
prozor za dokumente
zauzima preostali deo

Search

Datasheet View

Accessovog prozora.

B s

U tom prozoru obavija-
Cete svoj deo posla, kao
sto je projektovanje
tabela i unosenje
podataka.

SAVET MUDRIMA

Deljenje baza podataka sa starijim verzijama Accessa

Starije verzije Accessa ne rade s formatom .accdb. Ako
pokusate da otvorite Bobblehead.accdb u Accessu
2003, dobicete samo prazan prozor i poruku o gresci.

Starije verzije Accessa rade s.mdb formatom datoteka
(Sto je skracenica za Microsoft database). lako Access
2007 uspesno radi i sa .accdb i sa .mdb datotekama,
prethodne verzije Accessa prepoznaju samo .mdb. (A
zije .mdb formata: onaj zaista stari prvobitni format, po-
boljsana verzija koja se pojavila sa Accessom 2000 i jo3
bolja verzija koju je Microsoft uveo sa Accessom 2002 i
ponovo upotrebio za Access 2003.)

Evo $ta bi trebalo da znate kako biste izabrali odgovara-
juci format za svoje nove baze podataka. Najbolje je iza-
brati standardni format .accdb ako ne treba da vodite
racuna o kompatibilnosti, zato sto obezbeduje najbolje
performanse i pruza nekoliko dodatnih mogucnosti. Ali
ako je potrebno da baze podataka delite sa starijim ver-
zijama Accessa, zaboravite na novu igracku i umesto nje
i dalje koristite oprobani i potvrdeni format .mdb.

Da biste u Accessu 2007 napravili .mdb datoteku baze
podataka u starom stilu, upotrebite opciju ,Save as ty-
pe” (slika 1-3). Mozete izabrati format datoteka Access
2002-2003, ili ¢ak i stariji format Access 2000. (Ako na-
meravate da se vratite jo$ dalje u proslost, recimo na
format Access 95, bice vam potreban vremeplov.)
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Ime tabele
Polje ¢ije je ime Character

= Dolls
ID - Character -

Manufacturer

Slika 1-5:
Svaki zapis u tabeli zauzi-
ma zaseban red. Svako

Fictional Industries

Zapis —— 1 Homer Simpson

2 Edgar Allan Poe Hobergarten

3 Frodo Magiker

4 James Joyce Hobergarten

5 Jack Black All Dolled Up

7 The Cat in the Hat  All Dolled Up
*| (New)

x polje zapisa predstavije-
- | PurchasePrice - |DateAcquired - |, no je zasebnom kolonom.
$7.99 1/1/2008 | U ovoj tabeli, vidi se da
$14.99 1/30/2008 ste uneli podatke o Sest
$8.95 2/4/2008 klimoglavih Iutki'ca, N
$14.99 3/3/2008 Podatke o svakoj /qtklc:
$3.45 3/3/2008 smestate u pet polja (ID,
$3.77 3/3/2008 Character, Manufacturer,
PurchasePrice i Date-
Acquired).

Pre nego $to poc¢nete da projektujete tu tabelu, treba da znate nekoliko vrlo jednostavnih

pravila:

« Tabela nije nista drugo do grupa zapisa. Zapis (engl. record) jeste zbirka podataka o jed-
noj konkretnoj stvari. Na primer, u tabeli Dolls, svaki zapis predstavlja jednu klimoglavu
lutkicu. U tabeli Porodica, svaki zapis bi predstavljao jednog ¢lana porodice. U tabeli Pro-
izvodi, svaki zapis bi predstavljao jedan artikal koji se prodaje. Shvatili ste sustinu.

« Svaki zapis je podeljen na polja. Svako polje sadrzi drugaciju vrstu podataka. Na primer,
u tabeli Dolls, u jednom polju se ¢uva podatak o osobi po ¢ijem liku je lutkica napravljena,
u drugom polju se ¢uva podatak o ceni, u tre¢em podatak o stanju u kojem ste je kupili itd.

+ Tabele imaju nepromenljivu strukturu. Drugim re¢ima, ne mozete krsiti pravila. Ako
napravite Cetiri polja, svaki zapis mora se sastojati od ¢etiri polja (mada je prihvatljivo da
neka polja ostanu prazna ako njihove vrednosti nisu poznate).

INFORMATOR

Planiranje baze podataka za pocetnike

Mnogi poznavaoci baza podataka predlazu da pre nego
$to pokrenete Access, dobro razmotrite koje sve vrste
podataka Zelite da cuvate u bazi podataka. Evo kako se
to radi. Prvo, odredite vrstu liste koja vam treba tako $to
Cete zavrsiti re¢enicu , Treba mi lista.....” (Primer: , Treba
mi lista svih klimoglavih lutkica koje imam u podrumu.”)

Potom, napisite na parcetu papira sve vrste podataka za
koje smatrate da ce vam trebati.Neki detalji su ocigledni
sami po sebi. Na primer, za kolekciju klimoglavih lutki-
ca, verovatno cete Zeleti da evidentirate podatke kao
$to su ime lutkice, cena i datum kad ste je kupili.

Za unosenje drugih detalja, kao 3to je godina izrade,
kompanija koja ju je proizvela i kratak opis izgleda ili
stanja u kojem se nalazi, treba viSe znanja.

Posto zavrsite postupak i utvrdite koji su vam sve vazni
podaci potrebni, spremni ste da napravite odgovara-
jucu tabelu u Accessu. Primer klimoglavih lutkica ilu-
struje vazan aspekt projektovanja baza podataka: prvo
planirajte bazu podataka a zatim je napravite u Acces-
su. U poglavlju 5 saznacete vise o planiranju slozenijih
baza podataka.
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Izrada jednostavne tabele

Cim otvorite novu bazu podataka, ona je gotovo prazna. Da biste mogli poceti da je koristite,
Access pravi i prvi objekat u bazi podataka — tabelu ¢ije je ime Tablel. Problem je to sto tabela
pocinje svoj Zivot potpuno prazna, bez ijednog definisanog polja (i bez podataka).

Ako ste sledili korake postupka izrade nove baze podataka (strana 27), sada ste u prikazu Da-
tasheet (slika 1-5), gde mozete direktno unositi podatke u tabelu. Treba samo da prilagodite
tabelu svojim potrebama.

To mozete uraditi na dva nacina:

+ Prikaz Design omogucava da precizno definiSete sve aspekte tabele pre nego sto poc¢nete
da je koristite. Gotovo svi profesionalci u oblasti baza podataka radije koriste prikaz De-
sign, a vi ete poceti da ga koristite uz poglavlje 2.

+ Prikaz Datasheet omogucava da upisujete podatke direktno u tabelu. Osim toga, u njemu
mozZete napraviti tabelu tako §to ¢ete uneti prvi red podataka. Taj pristup primenicete u
ovom poglavlju.

Naredni koraci opisuju kako da pretvorite novu praznu tabelu (kao $to je Tablel) u tabelu
Dolls, koriste¢i prikaz Datasheet:

1. Da biste definisali tabelu, treba da unesete u nju prvi zapis.

U ovom primeru, to znaci da u mislima uzmete prvu lutkicu i stavite je na listu. Za ovaj
primer, upotrebicete sme$nu lutkicu Homera Simpsona.

Napomena Nevaino je koju cete lutkicu upisati prvu. Accessove tabele nisu sortirane, $to znaci da njihov sadrZaj
nema odreden redosled. Medutim, redove tabele moZete sortirati na nacin koji vam odgovara kada ih kasnije ucitavate
iz tabele.

2. U koloni Add New Field prikaza Datasheet, upisite vrednost prvog podatka u zapisu
(slika 1-6).

Na osnovu jednostavne analize koju ste ranije napravili (strana 31), znate da za svaku lut-
kicu treba da unesete Cetiri podatka. Za lutkicu s likom Homera Simpsona, ti podaci su:
»Homer Simpson® (ime), ,Fictional Industries“ (proizvodac), 7,99 (cena) i tekuéi datum
(datum kupovine). Mada unosenje podataka mozete zapoceti od bilo kog polja, logi¢no je
da po¢nete od imena, koje je ocigledno identifikacioni podatak.

3. Pritisnite taster Tab da biste presli u sledece polje i vratili se na korak 2.

Ponavljajte korake 2 i 3 dok ne unesete sva polja koja vam trebaju, pri ¢emu morate voditi
racuna da svaki podatak unesete u zasebnu kolonu.

Ako zelite da budete malo mastovitiji, dodajte simbol za nov¢anu jedinicu ($) kada unosi-
te cenu, a datum upisite u formatu koji Windows prepoznaje (na primer, January 1, 2008
ili 01-01-2008). Ti pokazatelji opisuju Accessu vrstu podataka koju unosite u kolonu. (U
poglavlju 2 saznadete kako da sami odredujete tip podataka u koloni i izbegnete nespora-
zume.) Slika 1-7 prikazuje konacan oblik zapisa.
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Ovde unesite prvi podatak...

...a zatim sledeci podatak

Slika 1-6:

unesite ovde Da biste popunili prvi
| zapis podacima, naj-
f‘qg H L e ¥ Bobblehead : Database (Acc#s.. | Table Tools . cx sl pre unesite nesto u
= Home Create External Data Database Topls Datashest @ | prvo Polje Zapisa (kaO
M CEI ﬂ :q:, P; “'f Data Type: |Text ~ |7 Unique = & StDje l'me IUtIsICE ”HO'
- _I = SN g || Format Formating 1s Requited - mer SIITIPSO” 9 Po-
View Mew Add Existing Lookup Relationships Object iticnyi
- Field Fields  Column =0 || $ % s || %8| &8 Dependencies tom, pﬂt’:snlte taflier
Views Fields & Columns lype & Farmatting Relationships Tab da biste presll u
i e ok - Zrugg ko‘;onukl ;nelld
Tablel A 1D Fieldl = | Add Ngw Field rugi po ,ata - Zasa
B Tablel : Table | 1 Homer Simpsor Za”emq”tekOI?"u ID'_
*| (New) Acces_s je dqqa/e s'|{ak01
tabeli da bi identifiko-
vao redove u njoj.
Record: 4 ¢ |1 of1 (S & Mo Filter | {Search |
Datasheet View | | = s
0a) = 9 - & - 5 Bobblehead : Database (Acces.. | Table Toals - = SIlka I_-?: -
reay i i Dosad je jedini problem
Home Create External Data Database Tools Datasheet @ sa DVim p”-merom blO
o 7 &' | Data Type: iDatefﬁme ~|[F Unique = sz o .
EEE S e
View MNew Add Existing Lookup = T Relationships Object ] . g zap i
- Field  Fields Column =0 || § % o |[%f 2% Dependencies Access poljima dodelju-
Views Fields & Columns Data Type & Formatting Relationships l'e neverovatno beSkO'
All Tables - « || =3 Tablet! risna imena. Njegoy
Tablel % D -| Fieldl - Field2 - | Field3 - |Fieldd - Add | jzhor imena vidi se u
B Tablel: Table _| 1 Homer Simpson  Fictional Industries $7.99 | m’ﬁ zaglavlju svake kolone
k= (NEv) (koje ce imati imena
poput Field1, Field2,
Field3 itd). Problem s
tim imenima koja nista
ety Gt 07 1 fihi it oo {5caeh Il ne znace jeste to sto vas
Datasheet View | (B mogu navesti da poda-
tak unesete na pogre-
$no mesto. Vrlo lako se
moZe dogoditi da cenu

lutkice upisete u kolonu
za datum. Da biste
sprecili greske te vrste,
poljima tabele zadajte
prikladnija imena.

Napomena Ako pritisnete taster Tab a da niste nista uneli u tekuci red, prei cete u sledeci i poceti da unosite nov za-
pis. Ako negde pogresite, moZete se vratiti na prethodni korak pomocu kursorskih tastera.
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Unosenje velikih vrednosti u uske kolone

Posto jedna kolona moze sadrzati ceo pasus podataka,
mozZe se dogoditi da vam ponestane mesta u polju kad
pocnete da kucate sadrzaj. To nije problem (na kraju
krajeva, uvek se mozete pomeriti na kraj polja dok
unosite njegov sadrzaj), ali ipak ometa pri radu. Vecina
ljudi voli da vidi ceo sadrzaj kolone u jednom komadu.

Sre¢om, ne morate da patite u tisini s pretrpanim kolo-
nama. Da biste prosirili kolonu, postavite pokaziva¢
mi8a na desnu ivicu zaglavlja kolone. (Da biste prosirili

kolonu ¢ije je ime Field1, postavite pokaziva¢ misa na
desnu ivicu polja s natpisom Field1.) Prevucite zatim ko-
lonu udesno da biste povecali njenu Sirinu koliko vam
odgovara.

Ako ste pomalo nestrpljivi, postoji precica. Dvaput pri-
tisnite desnu ivicu kolone da biste je prosirili tako da se
vidi ceo najduzi podatak iz date kolone (pod uslovom
da se time kolona ne prosiruje izvan granica Accesso-
vog prozora). Na taj nacin mozete dobiti sav prostor
koji vam treba.

4. Vreme je da ispravite imena kolona. Dvaput pritisnite zaglavlje kolone (npr. Field1).

Ime kolone prelazi u rezim Edit.

5. Upisite novo ime, a zatim pritisnite taster Enter. Vratite se na korak 4.

Ponovite postupak dok ne ispravite sva imena polja. Za ovaj primer odgovarajuc¢a imena
polja bila bi Character (lik), Manufacturer (proizvodac), PurchasePrice (nabavna cena) i
DateAcquired (datum kupovine). Slika 1-8 pokazuje kako se to radi.

I _1\ = R < Bobblehead : Database (Acces..  Table Tools S i SIIka 1-8: L
ey _ | Da biste zadali priklad-
Home Create External Data Database Tools Datasheet &) P .

nija imena polja, dva-
A /u [==—¢ = — Aﬁa Te Unigque - a == e . .
B | = Ejﬁj B ereanrea | B E;I put pritisnite zaglavije

kolone. Upisite odgo-

View New Add Existing Lookup _ — Relationships ~ Object
Field Fields  Column =5 ||| § % Dependencies varajuc'e imepolja, pa
Views Fields & Calumns Data Type & Farmatting Relationships pritisnite taster Enter
All Tables - || 2 Tanier =| Nastrani 79 naci cete
Tablel 2 ID - Character| Field2 - | Fields - | Fielda - |Add | yise informacija o ime-
=4 Ttablel: Table | 1 Homer Simpson | Fictional Industries $7.99  1/1/2008 novanjupolja ali zasad
i (New] zadajte kratka zaglavlja
koja sadrZe samo tekst,
bez razmaka, kao na
ovoj slici.
Record: W 10f1 L Search |
Datasheet View |J L l%

Savet Nemojte se ustrucavati da poboljsate strukturu tabele. Polje uvek mozZete naknadno preimenovati ili ¢ak moze-
te dodati tabeli nova polja. (Moguce je i da obrisete postojeca polja, ali ¢ete u tom slu¢aju obrisati i sve podatke iz njih.)

6. Pritisnite dugme Office — Save (ili upotrebite precicu Ctrl+S) da biste tabelu snimili u
bazu podataka.

Access Ce traziti da zadate ime tabele (slika 1-9).
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7. Upisite odgovarajuce ime tabele, pa pritisnite OK.

Cestitamo! Tabela je sada sastavni deo baze podataka.

Slika 1-9:
Dobro ime za tabelu sastoji se od kratkog teksta bez razmaka

Jlebichioe] | (kao Dolls u ovom primeru).
Dalls

Ok ][ Cancel ]

Napomena Tehnicki gledano, nije neophodno da odmah snimite tabelu u bazu podataka. Access e vas zapitati Ze-
lite li da je snimite kada zatvorite njen tabelarni prikaz (tako $to pritisnete simbol X u gornjem desnom uglu prozora do-
kumenta) ili kada zatvorite Access.

Kao $to vidite, izraditi jednostavnu tabelu u Accessu gotovo je podjednako lako kao uneti
podatke u Excelu ili u Wordu. Ako ste ba$ nestrpljivi da pokusate jo§ jedanput, napravite
drugu tabelu u bazi podataka tako §to ¢ete na Accessovoj traci izabrati Create — Table. Ali, pre
nego $to dodete do te faze, korisno je da pogledate kako se menja sadrzaj postojece tabele.

Menjanje sadriaja tabele

Sada imate potpuno funkcionalnu (mada sasvim jednostavnu) bazu podataka, sa¢injenu od
jedne tabele koja sadrzi jedan zapis. Va$ sledeci korak je popunjavanje tabele korisnim poda-
cima. Taj ¢esto dosadan postupak zove se unosenje podataka (engl. data entry).

Da biste popunili tabelu Dolls, koristicete isti tabelarni prikaz kao onaj pomocu kojeg ste de-
finisali tu tabelu. U njemu mozete obavljati sledeca tri osnovna posla:

+ Azuriranje postojeceg zapisa. Predite na odgovarajuce mesto u tabelarnom prikazu (po-
mocu kursorskih tastera ili mi$a), a zatim upisite nov podatak koji zamenjuje postojedi.
Druga moguénost je da predete u rezim Edit, koji je opisan u narednom odeljku.

+ Umetanje novog zapisa. Predite na sam kraj tabele, u red koji na levoj strani sadrzi zve-
zdicu (). Taj red zapravo ne postoji dok ne pocnete da unosite podatke u njega. U tom
trenutku, Access formira red, a zvezdicu pomera nadole, u prvi red neposredno ispod. Po-
stupak moZete beskrajno ponavljati da biste dodali proizvoljan broj novih redova (Access
moze da obraduje milione).

+ Brisanje zapisa. Postoji vi$e nacina da uklonite postojeéi zapis, ali je najjednostavnije da
desnim tasterom misa pritisnete marginu na levoj strani zapisa i da zatim izaberete opciju
Delete Record. Access Ce vas pitati Zelite li zaista da obrisete zapis koji ste izabrali, zato §to
kasnije neéete mo¢i da se predomislite.
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SAVET MUDRIMA

Kada niste sigurni, nemoje nista brisati

Vecina iskusnih projektanata baza podataka retko brisu
zapise iz svojih baza. Svaki deli¢ podataka moze biti
vazan.

Na primer, zamislite da imate bazu podataka u kojoj se
Cuvaju podaci o proizvodima koje postom prodaje
kompanija za origami figure. Mozda mislite kako je lo-
gi¢no da se obriSu podaci o proizvodima koji se viSe ne
prave i koji se viSe ne mogu narucivati. Medutim, ipak
postoje razlozi zbog kojih bi trebalo sacuvati zapise o
tim starim proizvodima. Na primer, mozda cete Zeleti
da saznate koje su se kategorije proizvoda najbolje pro-

To pravilo ,nista se ne baca” vazi za sve vrste baza
podataka. Na primer, zamislite da evidentirate podatke
o studentima vrhunske kulinarske akademije. Kada se
zavrsi predavanije jednog predmeta, ne moZete tek tako
obrisati zapise o tom predmetu. Moze biti potrebno
utvrditi da li odredeni student ima preduslove za drugi
predmet, koje je sve predavace dosad slusao itd.

Isto vaZi za zaposlene koji odlaze u penziju ili prelaze na
druga radna mesta, za stvari koje ste ranije imali, ali koje
ste prodali itd. Svi ti podaci su vam potrebni (a vero-
vatno ¢ete morati da ih ¢uvate dok ste Zivi).

davale tokom prosle godine. Ili, mozda odredeni proiz-
vodac vise ne izraduje papir koji sadrzi azbestna vlakna,
a vi treba da pronadete sve kupce koji su ga narucili. Da
biste obavili navedene poslove, potrebno je da sacuva-
te sve zapise o svim proizvodima.

U mnogim slu¢ajevima, umetnucete u tabelu nekoliko
dodatnih polja koja ¢e vam omoguciti da razlikujete sta-
re podatke od novih. Na primer, u tabeli Proizvodi na-
pravite polje prestalaProizvodnja kako biste oznacavali
proizvode koji viSe nisu na raspolaganju kupcima. Po-
tom moiZete izostaviti te proizvode iz obrasca za uno-
$enje novih porudzbina.

Rezim Edit
Verovatno ¢ete mnogo raditi u tabelarnom prikazu. Opustite se. Olaksacete sebi zivot ako
upoznate nekoliko detalja.

Kao $to ve¢ znate, pomocu kursorskih tastera mozete prelaziti iz jednog polja u drugo, ili iz
jednog reda u drugi. Medutim, mozda ¢ete imati izvesnih te$koca pri menjanju vrednosti u
tabeli. Cim pocnete da kucate, Access brise postojeci red. Da biste izmenili to ponasanje, mo-
rate predi u rezim Edit, tako §to pritisnete taster F2. Kada u rezimu Edit kucate nov tekst, ne
brisete sadrzaj koji se ve¢ nalazi u polju. Umesto toga, mozete ga menjati ili dopunjavati. Da
biste izasli iz rezima Edit, ponovo pritisnite F2. Slika 1-10 prikazuje razliku.

Savet U rezim Edit moZete takode udi, i izaci iz njega, ako dvaput pritisnete odgovarajucu celiju tabelarnog prikaza.

Rezim Edit uti¢e i na nacin rada kursorskih tastera. U rezimu Edit, kursorski tasteri omo-
gucavaju pomeranje unutar tekuceg polja. Na primer, da biste presli u sledecu Celiju, morate
se pomeriti do kraja tekude Celije, a zatim jo§ jedanput pritisnuti strelicu udesno ( — ). U rezZi-
mu Normal, akcija kursorskih tastera uvek je pomeranje iz jedne Celije u drugu.
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Erm g Slika 1-10: .
- Gore: Rezim Normal. Ako sad pocnete da kucate,
ID - Character - | Manufacturer - | PurchasePrice - , L . "
: o : odmah Cete obrisati postojeci tekst (,Hobergarten”).
1 Homer Simpson  Fictional Industries 57.99 X . . . Y s . .
Cinjenica da je ceo tekst u Celifi istaknut, jasan je
2 Edgar Allan Poe | [glelsllg=Ta =ty $14.99 . P .
; pokazatelj da cete ga obrisati.

3 Frodo Magiker 58.95
4 James Joyce Hobergarten $14.99 Dole: Rezim Edit. Kursor pokazuje poloZaj u tekucem
5 Jack Black All Dolled Up $3.45 polju. Ako sad pocnete da kucate, umetnucete tekst

*| (New) izmedu ,Hober” i ,garten”.

= Dolls \, x

D - Character - | Manufacturer - | PurchasePrice -

1 Homer Simpson  Fictional Industries 57.99
2 Edgar Allan Poe Hoberjgarten 514.99
3 Frodo Magiker 58.95
4 James Joyce Hobergarten $14.99
5 Jack Black All Dolled Up $3.45

*| (New)

Tasteri precice

Iskusni korisnici znaju da se najbrze radi kada se koriste zapetljane kombinacije tastera kao
$to su Ctrl+Alt+Shift+*. Mada nije uvek lako zapamtiti te kombinacije, nekoliko tabela ¢e
vam pomodi u tome. Tabela 1-1 sadrzi korisne tastere koji ¢e vam pomo¢i da letite po tabe-

larnom prikazu.

Tabela 1-1. Tasteri za kretanje po tabelarnom prikazu

Taster Rezultat

Tab (ili Enter)

Shift+Tab

Home

End

Pomera kursor jedno polje udesno, odnosno nadole, kada dodete do desne ivice
tabele. Ovaj taster takode iskljucuje rezim Edit ako je dotad bio aktivan.

Pomera kursor jedno polje ulevo, odnosno nagore, kada dodete do leve ivice tabele.
Ovaj taster takode iskljucuje rezim Edit.

Pomera kursor jedno polje udesno (u rezimu Normal), odnosno nadole, kada dode-
te do desne ivice tabele. U rezimu Edit, ovaj taster pomera kursor na sledeci znak u
tekucem polju.

Pomera kursor jedno polje ulevo (u rezimu Normal), odnosno nagore, kada dodete
do leve ivice tabele. U rezimu Edit, ovaj taster pomera kursor na prethodni znak u
tekucem polju.

Pomera kursor u prethodni red (osim ako ste vec na pocetku tabele). Ovaj taster
takode iskljucuje rezim Edit.

Pomera kursor nadole, u sledeci red (odnosno na polozaj novog reda ako ste na
kraju tabele). Ovaj taster takode iskljuuje rezim Edit.

Pomera kursor u prvo polje tekuceg reda. Ovaj taster vas postavlja na pocetak
tekuceg polja ako ste u rezimu Edit.

Pomera kursor u poslednje polje tekuceg reda. Ovaj taster vas postavlja na kraj
tekuceg polja ako ste u rezimu Edit.
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Tabela 1-1. Tasteri za kretanje po tabelarnom prikazu (nastavak)

Taster Rezultat

Page Down

Page Up
Ctrl+Home

Ctrl+End

Pomera kursor za jedan prozor unapred (pod pretpostavkom da imate vecu tabelu
¢iji ceo sadrzaj ne moze da stane u jedan Accessov prozor). Ovaj taster takode
iskljuCuje rezim Edit.

Pomera kursor za jedan prozor unazad. Ovaj taster takode iskljucuje rezim Edit.

Pomera kursor u prvo polje prvog reda. Ovaj taster ne radi nita ako niste u rezimu
Edit.

Pomera kursor u poslednje polje poslednjeg reda. Ovaj taster ne radi nista ako niste
u reZimu Edit.

U tabeli 1-2 navedeno je nekoliko zgodnih tastera za azuriranje zapisa.

Tabela 1-2. Tasteri za aZuriranje zapisa

Esc

Ctrl+Z

Ctrl+"

Ctrl+;

Ctrl+Alt+Space

Ponistava sve izmene koje ste nacinili u teku¢em polju. Ovaj taster deluje samo ako
ga upotrebite u rezimu Edit. Izmena pocinje da vaZi ¢im predete u narednu celiju.
(Druge mogucnosti ponistavanja pruza komanda Undo, opisana u nastavku teksta.)

Vraca stanje pre poslednje izmene. NaZalost, Accessov mehanizam Undo nije ni blizu
tako mocan kao u drugim Officeovim programima. Na primer, Access omogucava da
ponistite samo poslednju izmenu, a ako zatvorite tabelarni prikaz, ne mozete ¢ak ni
toliko da uradite. Komandu Undo moZete upotrebiti odmah posto unesete nov zapis
da biste ga uklonili, ali je ne mozete upotrebiti da biste ponistili operaciju brisanja.

Kopira u tekuce polje vrednost iz polja neposredno iznad tekuceg. To je koristan trik
kada vam zatreba da unesete viSe zapisa koji sadrze sli¢cne podatke. Slika 1-11 prika-
zuje delovanije tog Cesto previdanog trika.

Umece tekuci datum u tekuce polje. Format datuma zavisi od toga kako je podesen
na racunaru, ali o¢ekujte nesto nalik na 24-12-2007. ViSe o tome kako Access radi s
datumima, saznacete na strani 66.

Umece u polje podrazumevanu vrednost. Kako se zadaje podrazumevana vrednost,
saznacete na strani 116.

Slika 1-11:
D - Character - Manufacturer - | PurchasePrice - |DateAcquired - | Add | Jedan korisnik Accessa
1 Homer Simpson Fictional Industries $7.99 1/1/2008 Je na eBayu danas ku-
B 2 Edgar Allan Poe Hobergarten $14.99 1/30/2008 pio puno lutkica i treba
| 3 Frodo Magiker 48.95 2/4/2008 da unesete u bazu po-
: 4 James loyce Hobergarten $14.99 3/3/2008 datke o njima- Pomocu
] 5 Jack Black All Dolled Up $3.45 3/3/2008 brze precice Ctrl+*
|| 7 The Cat in the Hat All Dolled Up $3.77 3/3/2008 odgovarajuci taster,
Ea 9 Gumby, the Ultimate Clayboy Gumby Industries $6.92 3/ 2008{] datum kupovine iz pret-
#| (New) hodnog zapisa kopira
se u tekuce polje.
Record: M 4 7of7 » M k[ 0K No Filter | |Search |< | TT— 3
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Isecanje, kopiranje i umetanje podataka pomocu Clipboarda

Access, kao 1 prakti¢no svaki drugi program koji radi pod Windowsom, omogucava da isecate
blokove podataka i umecete ih s jednog mesta na drugo. To je trik koji se lako izvodi samo po-
modu tri precice na tastaturi: Ctrl+C za kopiranje, Ctrl+X za isecanje (sli¢no kopiranju, ali se
sadrzaj na izvoru brise) i Ctrl+V za umetanje podatka. Kada ste u rezimu Edit, pomocu tih
precica mozete kopirati na Clipboard sve $to ste prethodno istakli u polju. Ako niste u rezimu
Edit, operacija kopiranja ili isecanja zahvata sadrzaj celog polja.

NEBRUSENI DRAGULJ

Kopiranje celog zapisa u jednom koraku

Mehanizam kopiranja i umetanja koristicete uglavnom 4. Tako cete kopirati ceo izabrani sadriaj na Win-
za krace delove podataka. Medutim, u Accessu postoji dowsov Clipboard.
malo poznata mogucnost kopiranja celog zapisa. Po-

.. . 5. Predite na dno tabele dok ne vidite oznaku za nov
stupak se sastoji od sledecih koraka:

red (zvezdicu).
1. MiSem pritisnite marginu na levoj strani zapisa koji

. . 6. Desnim tasterom misa pritisnite marginu na levoj
#elite da kopirate. p 8 ]

strani oznake za nov red, zatim izaberite opciju Pa-
2. Time cete istaci ceo zapis. (Ako Zelite da kopirate ste.
grupu od vise susednih zapisa, drzeci pritisnut taster
Shift, prevucite misem nadole ili nagore dok ih sve
ne izaberete.)

Gotovo - dobili ste duplikat. (Istini za volju, jedan poda-

tak nije bas sasvim isti. Access azurira kolonu ID zapisa

koji ste umetnuli, i dodeljuje joj novu vrednost. Razlog

3. Desnim tasterom misa pritisnite blok izabranih zapi- je to Sto svaki zapis mora sadrzati jedinstvenu vrednost
sa, a zatim izaberite Copy. u koloni ID. Zasto je tako, saznacete na strani 78.)

Snimanje na disk i otvaranje Accessovih baza podataka

Za razliku od drugih programa, Access ne zahteva da ru¢no snimate u bazu izmene koje naci-
nite jer se to radi automatski.

Kada napravite novu bazu podataka (strana 26), Access snima njenu datoteku na disk. Posto
bazi podataka dodate tabelu ili drugi objekat, Access te izmene takode snima u datoteku baze
podataka. A kada unesete nove podatke ili azurirate postojece, Access gotovo odmah upisuje
te izmene u datoteku baze podataka na disku.

Taj automatski postupak snimanja izmena u bazu odvija se u pozadini, a vi verovatno necete
nita primetiti. Ali nemojte brinuti kada zatvorite Access a on vas ne pita zelite li da sacuvate
izmene — sve su izmene ve¢ zapisane onog trenutka kad ih unesete.

Izrada rezervnih kopija

Automatsko snimanje izmena moze biti problem kad greSkom napravite nezeljenu izmenu.
Ako ste dovoljno brzi, moZete upotrebiti komandu Undo da biste ponistili poslednju izmenu
koju ste nacinili (slika 1-12). Medutim, posto komanda Undo ponistava samo poslednju iz-
menu, ne pomaze kada izmenite vi$e zapisa a onda otkrijete problem. Takode je nekorisna
ako tabelu zatvorite a zatim je ponovo otvorite.

SNIMANTJE NA DISK I OTVARANJE ACCESSOVIH BAZA PODATAKA
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— slika 1-12:
(Oa) H@ + Bobblehead : Database (Acces..  Table Tools - =X Komanda Undo nalazi se na
- Ho Create External Data Database Tools Datasheet LZ] paletl alatki Quick Access u

@Zy Y Calibri - 11 - = E El ? Vi & gornjem levom uglu/vlccesso-
e === z | R vog prozora (zaokruZeno),
View | |Clipboard || =) Rich | Records Fiter || Find tako da je uvek dostupna.
s | oo A e - [ [ gl 7 |
Views Font £ Sort & Filter
| All Tables RET x

Zbog toga je korisno da ¢e$cée pravite rezervne kopije baze podataka. Da biste napravili rezerv-
nu kopiju baze, treba samo da kopirate njenu datoteku u drugi direktorijum, ili da kopiji date
drugo ime (na primer, Bobblehead_Backupl.accdb). Te poslove mozete obavljati u Windows
Exploreru, ali Access pruza i lak§u moguénost. Izaberite dugme Office + Manage — Back Up
Database, a Access ¢e sam napraviti kopiju baze podataka, na mestu koje zadate (slika 1-13).

Slika 1-13:

Save As L

Kada izaberete dugme
Save in: |E:| Chapter0l V| @ - X ChE- Office — Manage -
@ My Recent I@]Bobbleheat:l.acct:lb Back Up Datal?ase, Ac-
Documents cess predlaZe ime dato-

@ Deskkop .
- tekuci datum. To omo-
Documents gucava da otvorite

o My datoteku koja vam
ey odgovara kad imate
gy Network vise datoteka rezervnih

kopija.

File: name: |Bobblehead_2006-1D-28.accdb v |

Save as bype: |Micrnsnﬂ: Office Access 2007 (Beta) Database (*. accdb) v |

[_ Save ] [ Caniel
A

Napomena | dalje je vasa obaveza da se setite da treba napraviti rezervnu kopiju baze podataka. U Access nije
ugradena mogucnost automatske izrade rezervnih kopija, ali moZete upotrebiti neku drugu alatku kako biste povreme-
no kopirali datoteku baze podataka. Primer takve alatke je Windowsov Task Scheduler koji se isporucuje uz vecinu ver-
zija Windowsa. (Kratko i razumljivo uputstvo za upotrebu Task Schedulera naci cete na www.pctechguide.com/

tutorials/ScheduleTasks.htm.)
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NEBRUSENI DRAGULJ

SaZimanje baze podataka

Kada u bazu unosite nove podatke, Access ne pakuje
uvek njen sadrzaj tako da zauzima $to manje mesta.
Umesto toga, Access vise brine o tome kako da podatke
Sto brze upise u bazu i ucita ih iz nje.

Kako budete koristili bazu podataka, mozda cete usta-
noviti da se naduvava, kao riba koja stoji na suncu od
prosle nedelje. Ako bazu podataka Zelite da vratite na
razumnu veli¢inu, moZete iskoristiti moguc¢nost nazva-
nu saZzimanje (engl. compacting). Da biste to uradili,
izaberite dugme Office -+ Manage — Compact and Re-
pair Database. Koli¢ina slobodnog prostora koju cete
dobiti veoma je promenljiva, ali nije neuobicajeno da se
baza podataka veli¢ine 10 MB same na Cetvrtinu prvo-
bitne veliine.

Jedini problem sa sazimanjem baze podataka jeste da
se setite da ga primenite. Ako Zelite da baza podataka
uvek bude sazeta na najmanju mogucu veli¢inu, mozete

podesiti Access tako da bazu podataka uvek sazme kad
je zatvorite. Evo kako se to radi:

1. Otvorite bazu podataka koju Zelite da saZimate
automatski.

2. lzaberite dugme Office — Access Options. Access ce
otvoriti prozor Access Options gde mozete podesiti
viSe konfiguracionih parametara.

3. Saliste na levoj strani, izaberite stavku Current Data-
base.

4. U odeljku na desnoj strani, potvrdite polje ,,Compact
on Close”.

5. Pritisnite OK da biste izmene snimili u bazu.

Parametar ,Compact on Close” moZete ukljuciti za sva-
ku bazu podataka za koju smatrate da je to potrebno.
Imajte samo u vidu da ta opcija nije standardno ukljuce-

na za novu bazu podataka koju napravite.

Snimanje baze podataka pod drugim imenom ili u drugom formatu

Ako pozelite da snimite bazu podataka pod drugim imenom, na drugom mestu ili u nekom
starijem Accessovom formatu datoteka, upotrebite pouzdanu komandu Save As. Izaberite
dugme Office — Save As, a zatim zadajte jednu od opcija prikazanih na slici 1-14. Medutim,
imajte u vidu da Access, posto formira novu datoteku baze podataka, nadalje nju koristi.
Drugim rec¢ima, ako zatim napravite novu tabelu ili izmenite postoje¢e podatke, Access
menja novu datoteku. (Ako Zelite da se vratite u staru datoteku, morate je ponovo otvoriti u
Accessu, ili upotrebite jo$ jedanput komandu Save As.)

Otvaranje baze podataka

Posto napravite bazu podataka, lako Cete je kasnije otvoriti. Mozete primeniti jednu od sle-
de¢ih mogucénosti:

+ Dvaput pritisnite ime datoteke baze podataka. (Mozete je pronaéi pomocu programa My
Computer, Windows Explorer ili je ostavite direktno na radnoj povrsini.) Ne zaboravite,
Accessove baze podataka imaju nastavak imena .accdb or .mdb.

+ Pokrenite Access, a zatim potrazite ime baze podataka u odeljku Open Recent Database,
na desnoj strani prozora Getting Started. (Isti spisak je na raspolaganju i u meniju Office,
$to je prikazano na slici 1-15.)

+ Pokrenite Access, izaberite dugme Office » Open, a zatim potrazite datoteku Accessove
baze podataka koja vam treba.

SNIMANTJE NA DISK I OTVARANJE ACCESSOVIH BAZA PODATAKA
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¥ Bobblehead : Database (Access 2007)

& "

) e

ﬁ Open...

Save the current database object

Save Object As...
Save the current database object as a new

object.

% PDF or XP5
== Publish a copy of the object as a PDF or XPS
file.

Save the database in another format

% Access 2007 Database

—=|| Save a copy that will be fully compatible
with Access 2007

Access 2002 - 2003 Database

Save a copy that will be fully compatible

I=| Manage 2 with Access 2002-2003.

& Access 2000 Database
@= s E-mail == | Save a copy that will be fully compatible
— with Access 2000,
5 ? Publish »
=y
D Close Database

[@ Access Options ] [X Exit Access

rEaay |

Slika 1-14:

Pritisnite udesno usmerenu
strelicu pored komande me-
nija Save As da bi se pojavio
ovaj podmeni. (Ako pritisne-
te samo natpis Save As,
izvrsice se samo podrazume-
vana akcija, $to je snimanje u
bazu tekuceg izabranog ob-
Jekta, a ne snimanje cele
baze podataka na disk.) Iza-
berite zatim jednu od po-
nudenih opcija ispod
zaglavija ,Save the database
in another format” (sni-
manje baze u drugom
formatu).

BT

Save As 3
EH Print... »
Manage 3
LIJE_i E-mail
Er? Publish »

Close Database

3%..\Databasel.accdb
4. M\AdventureWorks.accdb

5\ \Customer service.accdb

+ | Slika1-15:
Lista Recent Docu-
@\ ments menija Office po-

[} Access Optgans] [X Exit Access

“Ready' |

@ H 9o = Bobblehead : Database (Access 2007) - Microsoft Access
Recent Documents
P
1 E\Code\Access\,...\Bobblehead.accdb
o~
Open... 2'.\ReallyOldDatabase.mdb

| javljuje se i u odeljku
Open Recent Database
prozora Getting Started.
Ako ste vec otvorili neku
bazu podataka, lista Re-
cent Documents je
zgodnija jer ne morate
da se vracate u prozor
Getting Started.
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Kada otvorite postojecu bazu podataka, zapaziéete neSto pomalo ¢udno. Access preko celog
prozora prikazuje upozoravajucu poruku koja zvuci zabrinjavajuce a tice se bezbednosti baze

podataka (slika 1-16).

(il s Bol
|
Home Create External Data Database Tools
2 = il =
B I U(IEE=
Clipboard Rich |Records
- || Text - =
Views Fant
'-:} Security Wamning Certain content in the database has been disabled
All Tables el 528
Dolls %
=1 Dolls: Table

Slika 1-16:

Ovo bezbednosno upozorenje

— | znaci da Access nema pove-

renja u vasu bazu podataka -

| ; drugim recima, otvorio je vasu
| KN datoteku u specijalnom

zasticenom reZimu koji spreca-

va da vasa baza podataka

izvrsi ikakvu operaciju koja se

smatra rizicnom.

Sart & Filter

Options...

Pritisnite ovde da biste
sakrili traku s porukom

To bezbednosno upozorenje pomalo zbunjuje jer zasad baza podataka nije ¢ak ni pokusala da
uradi nesto rizi¢no. Medutim, ¢im poénete da pravite baze podataka koje sadrze programski
kod ($to je opisano u petom delu knjige) ili kada pocnete da koristite akcione upite (poglavlje
8), prica postaje savim drugacija. U toj fazi moze biti korisno da Access podesite tako da pre-
poznaje vase datoteke i ima malo vi$e poverenja u vas.

PITANJE KOJE SE CESTO POSTAVLIA

Cemu sluii .laccdb datoteka?

Vidim dodatnu datoteku s nastavkom imena .laccdb.
Cemu ona sluzi?

Dosad ste se bavili datotekama s nastavkom imena .ac-
cdb. Ali ako imate naviku da pretrazujete unaokolo po-
mocu Windows Explorera, mozda ste zapazili datoteku
koju niste vi napravili a koja ima kripti¢ni nastavak .lac-
cdb. Pored datoteke Bobblehead.accdb, mozda ste za-
pazili i zagonetnu Bobblehead.laccdb.

Buduci da Access pravi .laccdb datoteku kada otvorite
datoteku baze podataka, a uklanja je kada zatvorite
bazu podataka, videcete tu datoteku samo ako vi
(ili neko drugi) radite s bazom podataka.

Pomocu datoteke .laccddb Access prati ko sve koristi ot-
vorenu bazu podataka. Slovo / je skracenica od reci lock
(brava, katanac) a datoteka obezbeduje sledece: kada
bazu podataka koristi viSe ljudi istovremeno, oni ne
mogu da menjaju isti zapis u isto vreme (Sto moze biti
uzrok raznih vrsta glavobolja).

Vise o tome kako Access radi u visekorisnickom
okruzenju saznacete u poglavlju 18, ali zasad mozete
slobodno zanemariti datoteku .laccddb. Ne morate pra-
viti njene rezervne kopije.

SNIMANTJE NA DISK I OTVARANJE ACCESSOVIH BAZA PODATAKA
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U meduvremenu, verovatno se pitate $ta bi trebalo da uradite s porukom. Imate dve
mogucnosti:

+ Pritisnite simbol X na desnoj strani poruke da biste je uklonili. (Ona ¢e se ponovo pojaviti
kada slededi put otvorite bazu podataka.)

+ Podesite Access da ima poverenja u vase baze podataka tako sto éete odrediti pouzdanu lo-
kaciju — direktorijum na ¢vrstom disku u koji Cete smestati datoteke baza podataka. Kako
se zadaje pouzdana lokacija, saznacete na strani 461.

Otvaranje viSe baza podataka u isto vreme

Kad god izaberete dugme Office = Open, Access zatvara tekucu bazu podataka, a zatim ot-
vara onu koju odaberete. Ako Zelite da radite s vi$e baza podataka u isto vreme, morate po-
krenuti vise primeraka Accessa. (Tu akciju racunarski zaludenici zovu pokretanje vise instanci
istog programa.)

Postupak je gotovo postidujuce jednostavan. Ako dvaput pritisnete ime druge datoteke baze
podataka kada je Access ve¢ otvoren, na paleti poslova pojavljuje se jo$ jedan Accessov prozor
za tu bazu podataka. Druga moguénost je da pokrenete drugu (trecu, ¢etvrtu...) instancu Ac-
cessa pomocu menija Start, i da zatim pomocu dugmeta Office - Open otvorite u svakoj in-
stanci drugu bazu podataka.

ZA ISKUSNE KORISNIKE

Zadavanje podrazumevanog direktorijuma koji Access koristi
za baze podataka

Access uvek pretpostavlja da nove baze podataka koje 2. Na listi na levoj strani izaberite stavku Popular.
napravite Zelite da smestite u direktorijum My Docu-
ments. lako mozete da zadate razlicitu lokaciju kad god
snimate na disk ili otvarate neku bazu podataka, ako
imate drugi direktorijum koji ¢esto upotrebljavate, ko-
risno je da njega zadate kao podrazumevano mesto za
datoteke baza podataka. Access mozete podesiti tako
da koristi taj direktorijum na sledeci nacin:

3. U odeljku na desnoj strani, potrazite naslov ,Crea-
ting databases”. Ispod njega, naci cete polje , Default
database folder”. Upisite u njega putanju direkto-
rijuma koju Zelite da zadate (na primer, C:\Baze
podataka), ili pritisnite dugme Browse da biste ga
izabrali.

0 Dlbaris ¢ repmn e — fesss Gt Eries Kada zavrsite, pritisnite OK da biste snimili izmene.
se prozor Access Options.

Otvaranje baze podataka napravljene u starijoj verziji Accessa

Pomocu dugmeta Office -+ Open mozete otvoriti Accessovu bazu podataka koju je neko na-
pravio u jednoj od prethodnih verzija Accessa. (Vise informacija o razli¢itim formatima Ac-
cessovih datoteka nadi Cete na strani 30, u odeljku ,Deljenje baza podataka sa starijim
verzijama Accessa‘)
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Access radi s datotekama starijih baza podataka na drugaciji nacin, $to zavisi od toga koliko
su stare. Evo §ta se dogada:

+ Ako otvorite datoteku u formatu Accessa 2002-2003, nece se pojaviti nikakva napomena,

niti upozorenje. Access zadrzava tekudi format datoteke a vi mozete slobodno menjati $ta

god zZelite.

+ Ukoliko otvorite datoteku u formatu Accessa 2000, voznja ¢e takode biti prijatna. Medu-
tim, ako izmenite strukturu baze podataka, nove komponente koje dodate mozda nece biti

upotrebljive u Accessu 2000.

+ Ako otvorite neku jos$ stariju Accessovu datoteku (kao $to su one napravljene u Accessu 97,
95ili 2.0), Access Ce vas zapitati zelite li da prebacite bazu podataka u noviji format ili da je

samo otvorite (slika 1-17).

Database Enhancement

This database was created using a previous version of Microsoft Office Access,

In order ko enable recent enhancements and provide you with the best experience possible, Access will upgrade
wour database, Once completed, you will not be able to open this database using eatlier versions of Access,
Proceed with enhancement? {Recommended)

If you choose Mo (Mot recommended):
* The database will not be upgraded and some enhancements will be unavailable,
*%ou can open the database, view objects and modify records using this release of
Access, but design changes will be disabled.

* To make design changes you must use an earlier version of Access that supports the
old database format.

I ves [ Mo ] [ Cancel ] [ Help ]

Slika 1-17:

Access pruza mogucnost da
birate kada otvorite datote-
ku baze podataka napra-
vijenu u Accessu 97, 95, ili
2.0. Ako izaberete opciju
konverzije u drugi format
(pritisnite Yes), Access kopi-
ra postojecu bazu podataka
u novu datoteku, u formatu
Access 2002-2003. Tu kopiju
potom moZete menjati na
uobicajeni nacin. Ukoliko
izaberete opciju otvaranja
baze podataka (pritisnite
No), Access otvara izvornu
datoteku, ali ne pravi njenu
kopiju. | dalje moZete da
menjate postojece podatke
i unosite nove, ali ne moZete
menjati strukturu objekata
u bazi podataka.

Savet Format tekuce baze podataka moZete utvrditi po tekstu izmedu zagrada u naslovnom redu Accessovog prozo-
ra. Ako otvorite datoteku baze podataka u formatu Accessa 2002-2003, naslovni red Accessovog prozora sadrzace nesto
poput ,Bobblehead: Database (Access 2002-2003 file format)”.

Kada otvorite stariju Accessovu bazu podataka, zapaziéete jo§ jednu promenu. Posto otvorite
tabelu, ona se nece pojaviti u prozoru s karticama (kao na slici 1-20) ve¢ u obi¢nom prozoru
koji mozete pomerati gde god Zelite unutar glavnog Accessovog prozora. To na pocetku izgle-
da u redu, dok ne otvorite vie tabela u isto vreme. A onda Accessov prozor postaje zaista pre-
trpan, kao na slici 1-18.
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g Slika 1-18:
All Tables Sl — U Accessovoj bazi
Dalls 2 = podataka starijeg tipa,
T Dolls: Table D - Character - | Manufacturer -~ PurchasePric« pfOZOI‘i mogu da se
e = 1 Homer Simpson Fictional Industries LY medusobno prekrivaju.
2 Edgar allan Poe Hobergarten 814 ) .
EH Collectors : Table > Nece proci puno vre-
3| Frodo Magiker S8 i tabela koi
4 James Joyce Hobergarten $14 mend, 1 tabe G t’)jﬂ
5. Jack Black All Dolled Up & vam treba naci ce se
| 7 The Cat in the Hat All Dolled Up 53 zatrpana na dnu gomi-
2 | 9 Gumby, the Ultimate Clayboy | Gumby Industries S€ le prozora.
*!| (Mew)
[Record: 4 «2ot7 | » Mok [ 1o Fiter [ Isearch |1 >
[Record: 4 «[Lof4 | » M b= | G o Filter | [Search | 4 (] »
Datasheet View | ﬂ-wﬂ;@i!@

To donekle nezgodno ponasanje ugradeno je radi o¢uvanja sli¢nosti s prethodnim verzijama
Accessa. Ali nemojte brinuti — mozete se vratiti na zgodne kartice s jezi¢cima ¢ak i ako bazu
podataka ne prebacite u novi format. Treba samo da podesite jednu konfiguracionu opciju
baze podataka:

1. Izaberite dugme Office » Access Options. Otvorice se prozor Access Options.
2. Saliste na levoj strani, izaberite opciju Current Database.

3. Ispod zaglavlja Application Options, potrazite opciju Document Windows Options,
gde mozete izabrati Overlapping Windows (standard u Accessu 2003) ili Tabbed Win-
dows (buduénost koja dolazi).

4. Pritisnite OK.
5. Zatvorite, a zatim ponovo otvorite bazu podataka kako bi pocela da vazi nova opcija.

Da biste sa¢uvali retro izgled, pomo¢u istog parametra mozete posti¢i da se u potpuno novoj
Accessovoj bazi podataka tabele otvaraju u preklopljenim prozorima umesto u prozorima s
karticama.

Izrada joS jedne baze podataka

Pravljenje nove baze podataka je dosad najlaksi posao. Treba samo da izaberete dugme Office —
New. Access vas vraca u prozor Getting Started, gde mozZete napraviti novu praznu bazu poda-
taka ako pritisnete ve¢ poznato dugme Blank Database, kao $to je ranije opisano (strana 25).

Navigacioni pano

Vreme je da se vratimo korak nazad i razmotrimo $ta ste dosad uradili. Napravili ste bazu
podataka Bobblehead, u koju ste uneli jedan objekat: tabelu ¢ije je ime Dolls. U tabelu Dolls
uneli ste nekoliko zapisa. Jo§ nemate mastovite prozore, izve$taje, ni rutine za pretraZivanje
podataka koje ¢ine da baza podataka glatko radi, ali imate najvazniji sastojak — organizovane
podatke.
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Jedno od pitanja kojim se jo$ nismo bavili odnosi se na to kako se upravlja objektima koji se
nalaze u bazi podataka. Na primer, ako imate vise od jedne tabele, mozda ¢e vam trebati
nacin da prelazite iz jedne u drugu. To omogucava navigacioni pano, prikazan na slici 1-19.

R | s Bobblehead Database : Datab... | Table Tools s = L 3 Slika 1-19: ..
kel | Smatrate da navigaci-
—/ Home Create External Data Database Tools Datasheet 7] onipano zauzima pr‘
M % || calioni - (== 2t F V- || g vise mesta? Pritisnite
i == || TV A VA =S 2L e dugme Openy/Close u
VISW Paste P Ié '||$2 vll@;l!J = |i= | Rec?rds . Fitter 7 an'ld gornjem desnom Uglll
Views ||Clipboard Font w Rich Text Sort & Filter (gore) i navigacioni
il Tahls B = Dolls _2(?-_' pano ce ne;tati iz vido:
Dalls @ [V Character - | Manufacturer - | PurchasePrice ~ k’”gf’ da bi se nap(aw-
= Dolls: Table ﬂ Homer Simpson  Fictional Industries S57.9< 4 lo vise mesta zaprlkaz
2 Edgar Allan Poe Hobergarten 514.9¢ 1 tabele (dOIe)' Ponovo
3 Frodo Magiker SB.9" pritisnite dUgme da bi
4 James Joyce Hobergarten $14.9¢ Se pano vratio.
5 Jack Black All Dolled Up S3.4¢
7 The Cat inthe Hat All Dolled Up S3.7v
Record: 4+ [1of6 | » M b= | ter | [Search [«@ »
Datasheet View U ﬂ'@"xlﬁi
|_'3‘ (= s Bobblehead Database : Datab... | Table Tools - = X
_"/’ Home Create External Data Database Tools Datasheet (7]
% | catiori =i - A== | - sl
|| ] B 7 g)[= sl Lou) = %l Ff_‘l éﬁ
VIEW Paste 'é v”& 'Ilﬁ;h' - [i= =22~ Rec?rds : : Filter 7 an'ld
Views || Clipboard Fant (P Rich Text Sort & Filter
» || 22 pans : x
B ID - Character - | Manufacturer - | PurchasePrice - |DateAcquired - |Add New ~
@ 1 Homer Simpson  Fictional Industries $7.99 1/1/2008 3
& 2 Edgar Allan Poe  Hobergarten $14.99 1/30/2008
_5 3 Frodo Magiker 58.95 2/4/2008
‘rui‘ 4 James Joyce Hobergarten $14.99 3/3/2008
z 5 Jack Black All Dolled Up $3.45 3/3/2008
= 7 The Catin the Hat All Dolled Up 53.77 3/3/2008 -
Record: M ¢ 1ofé R ier | [Search [ —T— I
Datasheet View =TS

Pristupanje tabelama pomocu navigacionog panoa

Navigacioni pano prikazuje objekte (strana 24) koji pripadaju bazi podataka i omogudava rad
s njima. Medutim, necete bas uvek mo¢i da vidite sve objekte u bazi podataka u svakom tre-
nutku. Na navigacionom panou, sadrzaj se moze prikazati na razli¢ite nacine, pa Cete lakse
pronadi ta¢no ono $to vas zanima.

Cim napravite novu bazu podataka, navigacioni pano prikazuje samo tabele koje se u njoj
nalaze. To je zasad sasvim dovoljno — na kraju krajeva, vasa baza podataka ne sadrzi nista
drugo osim tabela koje ste dosad napravili. (U poglavlju 14 saznacete kako da prilagodite na-
vigacioni pano svojim potrebama.)

NAVIGACIONI PANO
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Da biste zaista isprobali mogucnosti navigacionog panoa, treba vam baza podataka koja
sadrzi vise od jedne tabele. Za prvu probu, na Accessovoj traci izaberite Create — Table da bi-
ste napravili novu praznu tabelu. Sledite korake postupka opisanog na strani 32 da biste defi-
nisali tabelu i uneli u nju zapis ili dva.

Savet Ne znate koju biste tabelu napravili? Na primer, moZete napraviti tabelu Collectors (kolekcionari) za podatke o pri-
jateljima koji dele s vama istu opsednutost lutkicama. Pokusajte da smislite nekoliko korisnih polja za tu tabelu (imajui pri
tome u vidu da jos ne treba da se udubljujete u detalje), a zatim uporedite svoju verziju s primerom na slici 1-20.

Posto dodate novu tabelu, u navigacionom panou prikazuju se istovremeno i nova i stara tabe-
la. Ako zatim pozelite da otvorite jednu od njih, samo je dvaput pritisnite misem. Ukoliko imate
vi$e tabela otvorenih u isto vreme, Access ih organizuje u prozore s karticama (slika 1-20).

. Slika 1-20:
Kartica tabele Dolls

Zatvara prozor Na navigacionom
Kartica tabele Collectors tekuce tabele (Collectors)  panou moZete istovre-
= meno otvoriti proiz-
= = Bohblehead Database : Datab... | table Tools - = voljan bl’Oj tabela.
<" Home Create Extlernal Data Database Tools Datashect 7] Access otvara svaku
= s B P g e T || < raricom bt
S ] | * || Format: - Is Required _ s phatie
view | New A musing Lookue ;|| e s Ot el | Presiiizjednog prozo-
Views Fields & Columns Data Type & Formatting Relationships ray drugl, Samp e”t"
All Tables =D EETT site odgovarajuci
Dolls 2 | ID ~ | FirstName - LastName - Ei-ICt:unt - Notes i ]E'ZICak kartlc?‘ Ako
E Dolis: Table E Samantha Verbeek 32 I've never seen these smatrate da/e e{(ran
Collectars K 3 Tyra Vu 4 Typical bobblehead newbie p_retrpan, pritisnite
55 Collectors : Table 4 Radika Khan 3| Just started simbol X na desnom
6 Laura Bush 49 Very high quality collection kraju grupe jezicaka
* | (New) da biste zatvorili
prozor tekuce tabele.
Record: 4 /1 of4 [T | [search & [l »
Datasheet View EFEE

Ako otvorite ba$ puno tabela, u odredenom trenutku vise nece biti dovoljno mesta da se pri-
kazu svi jezi¢ci. U tom slucaju, na levi i desni kraj grupe jezi¢aka kartica, Access dodaje dug-
mad za pomeranje. Pomocu tih dugmadi mozete prelaziti s jedne kartice na drugu, ali
postupak je nesto sporiji.

Upravljanje bazama podataka

Dosad ste naudili da otvorite tabelu pomoc¢u navigacionog panoa. Medutim, otvaranje tabela
nije jedina operacija koja se moze obaviti pomocu tog panoa. Nad svakim objektom koji se
prikazuje na navigacionom panou moZete izvrs$iti jo$ tri jednostavne operacije:

+ Preimenovanje. Desnim tasterom misa pritisnite objekat, pa izaberite Rename. Upisite
potom novo ime objekta, pa pritisnite Enter. Primenite taj postupak ako smatrate da bi
bolje ime za tabelu Dolls bilo LutkiceUMojojSvetskiPoznatojKolekciji.
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NEBRUSENI DRAGULJ

SaZimanje Accessove trake

Vecina ljudi je sasvim zadovoljna to se Accessova traka
stalno vidi u gornjem delu Accessovog prozora, sa
svom dugmadi na dohvat ruke. Medutim, onima koji
barataju ozbiljnijim kolicinama podataka potreban je
maksimalan prostor za prikazivanje tih podataka. Oni
bi radije da vide zapis nego Sarenu paletu sa alatkama.
Ako to vafi i za vas, obradovace vas to $to Accessovu
traku mozete saZeti na red jezic¢aka kartica, kao na slici
1-21. Da biste to uradili, dvaput pritisnite naslov bilo
koje kartice na traci.

Cak i kad je traka u sazetom obliku, i dalje mozete kori-
stiti sve njene alatke. Samo pritisnite odgovarajuci jezi-
¢ak. Ako pritisnete Home, iznad otvorene tabele prika-
zace se sadrzaj kartice Home. Cim pritisnete dugme koje
vam je trebalo na kartici Home (ili pritisnete drugo me-
sto u Accesovom prozoru), traka se ponovo sazima.

Isti trik radi i kada komandu na traci pokrenete s tasta-
ture, $to je opisano na strani 8.

Ako Accessovu traku koristite samo povremeno, ili vise
volite da upotrebljavate precice s tastature, korisno je
da traku prebacite u saZeti oblik. Cak i kada je traka
sazeta, komande na njoj su uvek na raspolaganju; po-
treban je samo dodatni pritisak miSem da biste otvorili
odgovarajucu karticu. S druge strane, ako cesto poseze-
te za komandama na tradi, ili ucite Access i Zelite da
pregledate traku kako biste videli $ta je sve na raspo-
laganju, nemojte je saZimati. Korist je veca od vrednosti
izgubljenog prostora na ekranu.

o) H + Bobblehead : Database (Acces...

— Home Create External Data Database Tools

All Tables v «||Z5 polis | I3 collectors |

Table Tools

Datasheet

Slika 1-21:

Da li svaki kvadratni
centimetar ekrana Zeli-
2| tedaiskoristite za

Dolls 2«
B Dolls: Table
Collectors &

=1 Collectors: Table

2 Samantha Verbeek
3 Tyra Vu
4 Radika Khan
| 6 Laura Bush
# | (New)

ID - | FirstName - |LastName - |DoliCount -

Blcites 1| podatke? Accessovu
traku Cete saZeti (u ob-
lik prikazan ovde) ako
dvaput pritisnete na-
slov jedne od njenih
kartica. Misem pritisni-
te jezicak s naslovom
kartice da biste tu karti-
cu privremeno otvorili,
ili dvaput pritisnite bilo

32 I've never seen these
4 Typical bobblehead newbie
3 Just started

49 Very high quality collection

Record: M 10of4 Piseplich]

koji jezicak da biste

Datasheet View

celu traku vratili na
ekran. A ako isti trik

Search |1 [ »
EEEEI™

Zelite da izvedete bez
podizanja prstiju s ta-
stature, upotrebite
precicu Ctrl+FI.

+ Kopiranje. Desnim tasterom misa pritisnite objekat, a zatim izaberite Copy. Desnim taste-
rom misa pritisnite bilo gde unutar navigacionog panoa, a zatim izaberite Paste. Access ¢e
traziti da zadate ime kopije. Moguénost kopiranja objekta je korisna ako hocete da izme-
nite strukturu postojece tabele, ali jos ne Zelite da uklonite prvobitnu verziju tabele.

NAVIGACIONI PANO

49



+ Brisanje. Desnim tasterom misa pritisnite objekat, pa izaberite Delete. Access ¢e zahtevati
da potvrdite operaciju brisanja jer je ne mozete naknadno ponistiti.

Access pruza jo$ nekoliko drugih moguénosti za premestanje objekata baze podataka i za nji-
hovo uklanjanje iz vidokruga; njima Cete se baviti malo kasnije.

SAVET ZA USTEDU VREMENA

Pravljenje precice za tabelu

Verovatno vec znate da na Windowsovu radnu povrsinu
mozZete postaviti precicu koja upucuje na datoteku baze
podataka. Da biste to uradili, izaberite New — Shortcut,
a zatim postupite prema uputstvima da biste zadali da-
toteku baze podataka i ime precice. Potom, kad god
pozelite da otvorite tu bazu podataka, mozete dvaput
pritisnuti njenu precicu.

Verovatno ne znate da moZete napraviti precicu koja ot-
vara bazu podataka i zajedno s njom, odredenu tabelu.
U stvari, postupak je ¢ak jednostavniji od pravljenja
obicne precice. Uradite sledece:

1. Podesite veli¢inu Accessovog prozora tako da ne
zauzima ceo ekran, a zatim minimizujte prozore
drugih programa. To ¢e vam omoguciti da vidite rad-
nu povrsinu iza Accessovog prozora, Sto je klju¢no
za ovaj trik.

2. Na navigacionom panou pronadite tabelu koja vam

treba. Prevucite tu tabelu iz Accessovog prozora na
radnu povrsinu.

3. Otpustite taster miSa. Access ¢e napraviti precicu ¢ije

¢e ime biti nesto nalik na , Shortcut to Dolls in Bob-
blehead.accdb”. Dvaput pritisnite tu precicu da biste
pokrenuli bazu podataka Bobblehead i odmah otvo-
rili tabelu Dolls u tabelarnom prikazu.
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